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DIRETRIZES PARA TRABALHOS ACADEMICOS DO ITPAC PORTO: Sintese para a
Elaboracao de Projetos e Producéo Intelectual

1 APRESENTACAO DO MANUAL

A padronizacdo possui um papel fundamental para a coleta eficiente de
metadados e para o0 processo de comunicagcdo. A normalizagdo de documentos
académicos traz consisténcia na apresentacdo e auxilia sua indexacdo em bases de
dados.

O objetivo deste manual € orientar professores e alunos em relacdo as normas
de padronizacdo de documentos académicos, organizado pela Curadoria de POs-
Graduacao e pela Gerencia de Tecnoogia de Informacdo do ITPAC Porto Nacional. As
informacdes contidas neste manual estdo em conformidade com as Normas da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

A partir dos templates (modelos) disponibilizados, criados no Word, é mais facil
produzir documentos académicos. Os templates provém as informagfes necessérias para
0 posicionamento de elementos, médulos e componentes, de forma que quando o seu
conteudo for inserido, ele herdard as especificagbes dos estilos definidos, tais como o
estilo de corpo de texto, estilo de titulos em diferentes niveis, entre outros.

Em abril de 2016, este manual foi revisado e atualizado, principalmente para
atender as novas normas ABNT NBR 14724:2011, entretanto outras NBRs foram
utilizadas para a elaboragao deste manual, a saber:

NBR 1052071 2002 [CitagOes]

NBR 1222571 2004 [Lombada]

NBR 1472471 2011 [Trabalhos académicos]

NBR 1472471 2011 [llustracdes]

NBR 15287 1 2011 [Projeto de pesquisa]

NBR 60211 2003 [Publicacado periddica cientffica]

NBR 6022 1 2003 [Artigo em publicacédo periddica cientifica]
NBR 60231 2002 [Referéncias]

NBR 6024 1 2003 [Numeracao progressiva das se¢des de um documento]
NBR 6027 1 2003 [Sumario]

NBR 6028 1 2003 [Resumo]

NBR 6029 1 2006 [Livros e folhetos]




NBR 60321 1989 [Abreviacao de titulos de peridédicos e publicacdes seriadas]
NBR 6034 i 2004 [indice]
IBGE 1 1993 [Normas de Apresentacdao Tabular]

1.1 E-BOOK MANUAL

O e-book esta na versao .pdf e pode ser impresso, caso seja de seu interesse.
Favor divulgar e indicar autoria. Obrigada!

E-book manual: clique aqui

1.1.1 Como citar o E-Book

NASCIMENTO-ROCHA, J.M.; D'ABADIA, J.A.C.; ROCHA, T.M.; AIRES, R.S.; ROCHA,

A.M. DIRETRIZES PARA TRABALHOS ACADEMICOS DO ITPAC PORTO: Sintese para
a Elaboracdo de Projetos e Producéo Intelectual. Porto Nacional: [TPAC Porto, 2016. E-

Book. ISBN 978-85-69629-03-0. Disponivel em: http://mwww.itpacporto.com.br/tcc.aspx

ftutoriais. Acessado em: dia/més/ano.
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2 TIPOS DE DOCUMENTOS

Esta sequencia ofere algumas as formas de apresentacdo mais usuais para 0s
trabalhos academicos, lembrando que todas as instituicbes promotoras de eventos

cientificos séo livres para escolher os modelos particulares de apresentacao de trabalhos.

2.1 TESE

O Conselho Federal de Educacao (Parecer 977/65) afirma que:

A elaboracdo de uma tese constitui exigéncia para
obten-«0 do grau de Od@abaradaor 6 [ .
com base em inwestigacdo original devendo representar
trabalho de real contribuicdo para o tema escolhido.

E o documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico de tema unico e bem delimitado. Deve ser elaborado
com base em investigacdo original, constituindo-se em real contribuicdo para a
especialidade em questdo. E feito sob a coordenacdo de um orientador (doutor) e visa a

obtencdo do titulo de doutor, ou similar.

2.1.1 Estrutura geral da Tese

Quadro 17 Composicdo indicada para a elaboracdo de uma Tese

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Capa Obrigatério
Lombada Obrigatério
Folha de rosto Obrigatério
Verso da folha de rosto [Ficha Catalografica] Opcional
ERRATA Opcional
FOLHA DE APROVACAO Obrigatério
Dedicatoria Opcional
Agradecimento Opcional
Epigrafe Opcional
RESUMO Obrigatério
Palawas chave
ABSTRACT Obrigatério
Key words
LISTAS Obrigatério
SUMARIO Obrigatorio
ELEMENTOS TEXTUAIS
INTRODUGAO Obrigatério
Desenvolvimento [Artigos organizados em capitulos] Obrigatério




CONCLUSAO Obrigatério
ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

REFERENCIAS Obrigatério
GLOSSARIO Opcional
APENDICES Opcional

ANEXOS Opcional
INDICE Opcional

Fonte: NBR 1472471 2011 (2016).

2.2 DISSERTACAO

O Conselho Federal de Educacao (Parecer 977/65) afirma que:
[...] o preparo de uma dissertacdo serd exigido para

obt en- «o do grau de OMestrebd

conhecimento da literatura existente e a capacidade de
investigacdo do candidato, podendo ser baseada em
trabalho experimental, projeto especial ou contribuigdo
técnica [...].

E um documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposi¢cdo de um estudo cientifico, de tema Unico e bem delimitado em sua extensao, com
0 objetivo de reunir, analisar e interpretar informacdes. Deve evidenciar o conhecimento
de literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacéo do candidato. E
feito sob a coordenagdo de um orientador (doutor), visando a obtencdo do titulo de
mestre. Normalmente ndo devem ultrapassar 120 paginas de desenvolvimento.

A estrutura geral da Dissertacdo segue o mesmo padrdao da Tese, com

variacoes particulares determinadas por cada programa Stricto sensu.

2.3 MONOGRAFIA OU TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Segundo a ABNT-NBR 14724 (2011), monografia, trabalho de conclusdo de
curso de graduacao, trabalho de graduacédo interdisciplinar, trabalho de concluséo de
curso de especializacdo e/ou aperfeicoamento é o documento que apresenta o resultado
de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser
obrigatoriamente emanado da disciplina, modulo, estudo independente, curso, programa,
e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenacdo de um orientador.

No ITPAC Porto, apresentar o TCC é critério final de avaliacdo na graduacéo,
enquanto a monografia € o documento apresentado como conclusdo do curso de pdés
graduacdo Lato sensu. Esses documentos devem conter a discussdo escrita sobre um

ponto particular (assunto/tema Unico), com o objetivo de demonstrar os diversos aspectos

[



da formacdo do aluno. Promovem a habilidade de interlocugdo entre saberes e motiva um

estudo mais aprofundado de um tema especifico, atravées de reflexdo, analise e do

treinamento de redacdo de documentos académicos. S&o geralmente direcionados para a

formacéo e vida profissional.

A elaboracdo da monografia ou do TCC, devera obedecer as normas cientificas

estabelecidas pela ABNT, conforme formato apresentado por este manual. Ela sera

elaborada individualmente, seguindo as orientagbes do professor orientador. A
monografia final devera conter no minimo 15, e no maximo 60 paginas.
2.3.1 Estrutura geral da Monografia ou TCC
Quadro 27 Composicao indicada para a elaboracdo de uma Monografia
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
Capa Obrigatério
Lombada Opcional
Folha de rosto Obrigatério
Errata Opcional
Folha de Aprovagéo Obrigatério
Dedicatéria Opcional
Agradecimento Opcional
Epigrafe Opcional
RESUMO Palawas chave Obrigatério
ABSTRACT Key words Obrigatério
LISTAS De llustractes Opcional
De Tabelas Opcional
De Abreviaturas e Siglas Opcional
De Simbolos Opcional
SUMARIO Obrigatorio
ELEMENTOS TEXTUAIS
INTRODUGCAO Justificativa Obrigatério
Objetivos
DESENVOLVIMENTO REFERENCIAL TEORICO Obrigatorio

METODOLOGIA

Critérios de Inclusdo / Exclusédo

Riscos / Beneficios

Metodologia de Obtencdo dos Dados
Descricdo do Local/Ambiente da Intervencao
Tamanho / Grupos Amostrais

Uso de Dados Secundarios
Empresas/Orgdos Envohvidos

Metodologia de Analise dos Dados

Datas da Intervencdo [ou coleta dos dados]
Participacéo dos Enwolvidos

Despesas / Contrapartidas

E



RESULTADOS e DISCUSSAO

CONCLUSAO ou CONSIDERAQOES FINAIS Obrigatério
ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
REFERENCIAS Obrigatorio
GLOSSARIO Opcional
APENDICES Obrigatorio
ANEXOS Obrigatério
INDICES Opcional

Fonte: NBR 1472471 2006; 147247 2011 (2016).

2.4 PROJETO

Um projeto é um empreendimento temporario com o objetivo de criar um
produto ou servico Unico. Temporario significa que cada projeto tem um comec¢o e um fim
bem definidos. Unico significa que o produto ou servico produzido é de alguma forma
diferente de todos o0s outros produtos ou servicos semelhantes. Para muitas
organizacdes, projetos sao um meio de responder aquelas necessidades que ndo podem
ser enderecadas dentro dos limites normais de operacdo da organizacao.

Os projetos sdo desenvolvidos em todos os niveis da organizagdo. Eles
podem envolver uma Unica pessoa ou milhares delas. Eles podem ter duracdo de
algumas semanas o durar mais de cinco anos. Os projetos podem envolver uma unidade
isolada da organizacdo ou atravessar as fronteiras organizacionais, como ocorre com
consorcios e parcerias. Os projetos sdo criticos para a realizacdo da estratégia de
negécios da organizagdo porque eles sdo0 um meio para que a estratégia seja
implementada.

Os objetivos de um projeto e sua operacao sado fundamentalmente diferentes.
O objetivo de um projeto é para alcancar seus requerimentos e conclui-lo. Ele se faz
diferente porque termina quando seus objetivos propostos sao alcancados. A equipe do
projeto normalmente é desmontada ap0s 0 projetod 0s projetos em sua maioria séo
conduzidos por uma equipe que tem o Unico compromisso daquele projeto. Ao término do
projeto, a equipe é liberada. A normalizacdo dos projetos € regulamentada pela ABNT
NBR15287 i 2011.

2.4.1 Projeto de pesquisa em seres humanos

Considerando que a protecao dos direitos dos sujeitos de pesquisa € uma das

grandes preocupacdes do Conselho Nacional de Saude, que através da Comissao

E



Nacional de Etica em Pesquisa (CONEP) tem fortalecido a atuacdo nesta area. Desta
forma, as pesquisas envolvendo seres humanos sdo cadastradas no CONEP, vinculado
ao Conselho Nacional de Saude - CNS, criado através da Resolucdo 196/96, com a
fungdo de implementar as normas e diretrizes regulamentadoras de pesquisas
envolvendo seres humanos, aprovadas pelo Conselho. Tem funcdo consultiva,
deliberativa, normativa e educativa, atuando conjuntamente com uma rede de Comités de
Etica em Pesquisa - CEP- organizados nas instituicdes onde as pesquisas se realizam.

Hoje trés documentos sédo obrigatérios para a submissao de um Protocolo de
Pesquisa na Plataforma Brasil. Sado eles: a Folha de Rosto, o TCLE (quando o
pesquisador ndo pede dispensa) e agora o Projeto de Pesquisa (anexado pelo
Pesquisador).

Quando os pesquisadores preenchem os campos da Plataforma Brasil ela os
organiza dando origem ao PB_Projeto de Pesquisa.pdf. Esta versédo do projeto sempre foi
analisada pelo Comité de Etica.

Agora com a exigéncia por parte da Plataforma de que os pesquisadores

anexem o Projeto (em WORD ou PDF), o CEP pr.

projeto, aquela gerada pela propria Plataforma Brasil com os dados que os pesquisadores
inserem e esta versdo editada pelo préprio pesquisador fora da Plataforma Brasil e
anexada na etapa 5 da submiss«o na Pl at
PARECER para todo o Protocolo de Pesquisa, que é o conjunto de todos os documentos
anexados e gerados na Plataforma Brasil.

Diante disso, para que ndo haja ho mesmo Protocolo dois projetos distintos, o
CEP exige que, seja utilizado o Termo de Compromisso da Equipe Executora que se
encontra nest éeutosidisdb g clcandomeun u

Neste Termo de Compromisso, a equipe de pesquisadores declara que as
duas versdes do Projeto, a versao gerada pela Plataforma Brasil e a versdo anexada pelo
Pesquisador, possuem contetdo idéntico.

A falta deste Termo de Compromisso ou a apresentacdo de um Termo de
Compromisso antigo ou com texto diferente, configurara pendéncia documental e o
Protocolo de Pesquisa ndo recebera seu numero de registro C.A.A.E. até que esta
pendéncia seja sanada.

Por outro lado, para minimizar os conflitos entre os dados inseridos na
Plataforma Brasil e o conteudo do projeto elaborado, segue abaixo a estrutura que

contempla, atualmente, as exigencias do Portal do CEP administrado pela Plataforma

af or i

E
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Brasil. Para maiores informacdes visite as instrucdes no tutorial do passo-a-passo-

plataforma-brasil.

24.1.1 Estruura geral do Projeto de Pesquisa envolvendo seres humanos

Quadro 3 i Composicéo indicada para a elaboracdo de um Projeto de Pesquisa envolvendo seres
humanos, adequado a Plataforma Brasil

Capa
Folha de rosto

APRESENTACAO

INFORMACOES
PRELIMINARES

AREA DE ESTUDO

DESENHO DE
ESTUDO

PALAVRAS CHAVE
RESUMO
SUMARIO

LISTAS

INTRODUCAO
HIPOTESES
OBJETIVOS

METODOLOGIA

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
Titulo Publico
Titulo Principal
Pesquisador Principal
Pesquisadores Secundarios
Instituicdo Proponente

Enwolvimento de Seres Humanos

Equipe de Pesquisa

Instituicdo Proponente

Area Temética Especial

Grandes Areas do Conhecimento (CNPQ)
Propésito Principal do Estudo (OMS):

Contato Publico

Contato Cientifico

Condi¢des de Saude ou Problemas Estudados

CID-10: Classificacdo Internacional de Doengas
Tipo de Intervencéo

Natureza da Intervengéo

Fonte de Financiamento

DeCS: Descritores em Ciéncia da Saude

Todas as Fases do Projeto

ELEMENTOS TEXTUAIS

Fundamentacdo Referenciada (4.000 caracteres)

Objetivo Primario

Objetivos Secundarios

Critérios de Inclusédo

Critérios de excluséao

Riscos

Beneficios

Metodologia de Analise dos Dados
Desfecho Primério

Desfecho Secundario

Tamanho da Amostra

Subdivisdo dos Grupos Amostrais

Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério

Obrigatério

Obrigatério
Obrigatdrio
Opcional

Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério

Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatorio
Obrigatorio
Opcional

Obrigatério
Obrigatério
Obrigatorio
Obrigatério
Obrigatorio
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatdrio
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério
Informar
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CRONOGRAMA
ORCAMENTO

RESPONSABILIDADES
DOS ENVOLVIDOS

REFERENCIAS
GLOSSARIO
APENDICES

ANEXOS

Uso de Dados Secundérios
Instituicbes Coparticipantes
Utilizagéo do TCLE
Retencao de Amostras

Pesquisadores Participantes

Instituicdo Proponente
Empresas/Orgdos Enwolvidos
CEP

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Carta de Encaminhamento ao Comité de Etica em Pesquisa em

Seres Humanos
Termo de Autorizagdo da Pesquisa (emitida pelas
empresas/6rgaos enwohidos)

Termo de Concordancia do Lider da Comunidade (indigenas ou

quilombolas)

Termo de Compromisso do Pesquisador Responsavel e a
Instituic&do

Termo de Compromisso das IESs Participantes

TCLE

Questionarios

Fichas de Inquérito

Declaracdo Sobre o Uso dos Dados

Declaragdo de Manuseio Material Bioldgico / Biorepositério /
Biobanco
Declaracdo sobre os Resultados da Pesquisa

Memorial do Pesquisador Principal
Curiculum vitae do Pesquisador Principal
Projeto de Pesquisa Completo

Folha de Rosto (Gerada pelo CEP)

Informar
Informar
Informar
Informar
Obrigatério
Obrigatorio
Obrigatério

Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério

Obrigatério
Opcional
Obrigatério

Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério

Obrigatério
Obrigatorio
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério

Obrigatério
Obrigatério
Obrigatdrio
Obrigatério
Obrigatério

Fonte: Plataforma Brasil (2016).

2.4.2 Projeto de pesquisa usando animais

No Brasil, a lei 6.638/79 foi a primeira a estabelecer normas para a pratica

didatico-cientifica da vivisseccdo de animais. Esta Lei estipula que somente
estabelecimentos de terceiro grau podem realizar atividades didaticas com animais, desde
gue ndo causem sofrimento aos mesmos. As atividades e projetos que envolvam a
criacdo e utilizagdo de animais de laboratériopertencentes ao filo Chordata, subfilo

Vertebrata, exceto o homem, destinados ao ensino e a pesquisa cientifica ficam restritas

ao ambito de entidades de direito publico ou privado, que se tornam responsaveis pela

obediéncia aos preceitos da Lei no 11.794, de 8 de outubro de 2008, do Decreto no 6.899,
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de 15 julho de 2009 e de normas complementares, bem como pelas eventuais
consequéncias ou efeitos advindos de seu descumprimento. Desta forma, a utilizacao de
animais em projetos de pesquisa deve ser uma alternativa ao uso de seres humanos e ser
indispenséavel, imperativa ou requerida.

Todo projeto que envolva o uso de animais vertebrados deve ser submetico ao
Comité de FEtica em Uso Animal (CEUA), que se responsabiliza em aplicar os
pressupostos indicados pela Diretriz Brasileira Para o Cuidado e a Utilizacdo de Animais
Para Fins Cientfficos e Didaticos (DBCA) do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacao
(MCTI).

A sbmissdo do projeto ao CEUA ocorre atraves dos correios eletronicos
disponibilizados por cada coissdo, mas segue uma sequencia padrdo de informacdes

essencias para a avaliagdo da proposta.

24.2.1 Estruura geral do Projeto de Pesquisa emvolvendo animais vertebrados

Quadro 4 i Composicdo indicada para a elaboracdo de um Projeto de Pesquisa com uso de
animal vertebrado, adequado ao CEUA

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Capa Titulo Pudblico Obrigatério

Folha de rosto Titulo do Projeto/Aula Préatica/Treinamento Obrigatério

Pesquisador Principal Obrigatério

Pesquisadores Secundérios Obrigatorio

Instituicdo Proponente Obrigatério

RESUMO Obrigatério
PALAVRAS CHAVE Opcional

SUMARIO Obrigatorio
LISTAS Opcional

ELEMENTOS TEXTUAIS

INTRODUCAO Fundamentacdo Referenciada (4.000 caracteres) Obrigatorio

JUSTIFICATIVA Principio dos 3Rs Obrigatério

OBJETIVOS Objetivos Gerais Obrigatério

Objetivos Especificos Obrigatério

RELEVANCIA Aplicabilidade dos Resultados Obrigatério

METODOLOGIA Modelo Animal Obrigatério

Procedéncia Obrigatério

Biotipagem Obrigatério

Método de Captura Obrigatério

Planejamento Estatisitco/Delineamento Experimental Obrigatorio

Grau de Invasividade Obrigatério

Condi¢cbes de Alojamento/Manutencgéo Obrigatério

Procedimentos Experimentais Obrigatério

Niveis de Estresse Obrigatério

Uso de Anestésicos Obrigatério

Uso de Miorrelaxantes Obrigatério
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Uso de Analgésicos Obrigatério

Procedimentos de Contencao Obrigatério
Condigdes Alimentares (Jejum) Obrigatério
Detalhamento Operatério Obrigatério
P6s-operatério Obrigatério
Exposi¢ao/Iinculagao/Administragdo Obrigatorio
Extracdo de Materiais Bioldgicos Obrigatério
Finalizacao Obrigatorio
Inducéo de Morte Obrigatério
Utilizacdo do TCLE (ao Proprietario) Informar
Retencao de Amostras Obrigatério
CRONOGRAMA Obrigatério
ORCAMENTO Obrigatério
RESPONSABILIDADE Pesquisadores Participantes Obrigatério
DOS ENVOLVIDOS
Instituicéo Proponente Obrigatdrio
Empresas/Orgdos Envolvidos Obrigatério
CEUA Obrigatério
ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
REFERENCIAS Obrigatorio
GLOSSARIO Opcional
APENDICE Carta de Encaminhamento ao CEUA Opcional
Termo de Concordancia do Lider da Comunidade (indigenas ou | Informar
guilombolas)
Termo de Compromisso do Pesquisador Responsawel Obrigatério
Termo de Compromisso das IESs Participantes Obrigatério
TCLE do Proprietario do Animal Opcional
Questionarios Opcional
Fichas de Inquérito Opcional
Declaracdo Sobre o Uso dos Dados Obrigatério
Declaracdo sobre os Resultados da Pesquisa Obrigatério
Curiculum vitae do Pesquisador Principal Obrigatério
Projeto de Pesquisa Completo Obrigatério
ANEXOS Termo de Autorizacdo da Pesquisa (emitida pelos o6rgdos | Obrigatério

reguladores: Ibama/CisBio...)

Fonte: CEUA (2016).

2.4.3 Projeto de Pesquisa sem identificacdo do participante

Em se tratando de pesquisas que envolvem os seres humanos, a Resolugéao
466/12, reconhece e define suas especificidades éticas das pesquisas, conforme pode ser
observado na Plataforma Brasil. Entretanto, considerando que a producéao cientifica deve
implicar beneficios atuais ou potenciais para o ser humano, para a comunidade na qual
esta inserido e para a sociedade, possibilitando a promocéo de qualidade digna de vida a
partir do respeito aos direitos civis, sociais, culturais e a um meio ambiente
ecologicamente equilibrado, a Resolucdo n° 510, de 07 de Abril de 2016 dispde sobre as

normas aplicaveis a pesquisas em Ciéncias Humanas e Sociais cujos procedimentos
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metodoldgicos envolvam a utilizacdo de dados diretamente obtidos com os participantes
ou de informacdes identifichAveis ou que possam acarretar riscos maiores do que 0s
existentes na vida cotidiana.

Desta forma a Resolucdo define que ndo seréo registradas nem avaliadas pelo
sistema CEP/CONEP:

| T pesquisa de opinido publica com participantes ndo identificados;

II' T pesquisa que utilize informacfes de acesso publico, nos termos da Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011;

Il 7 pesquisa que utilize informacdes de dominio publico;

IV - pesquisa censitaria;

V - pesquisa com bancos de dados, cujas informaces sdo agregadas, sem
possibilidade de identificagéo individual;

VI - pesquisa realizada exclusivamente com textos cientificos para revisdo da
literatura cientifica;

VIl - pesquisa que objetiva o aprofundamento tedrico de situagbes que
emergem espontanea e contingencialmente na pratica profissional, desde que nao
revelem dados que possam identificar o sujeito;

VII T atividades realizadas com o intuito exclusivamente de educac&o, ensino
ou treinamento sem finalidade de pesquisa cientifica, de alunos de graduacéo, de curso
técnico, ou de profissionais em especializacdo, exceto, neste item, para os Trabalhos de
Concluséo de Curso.

Portanto, os projetos para desenvolvimento de material de natureza intelectual,
que poderdo albergar dados disponibilizados em plataformas online podera receber uma

estruturacdo diferente daqueles dependentes da apreciacéo pelo CONEP/CEP.

24.3.1 Estrutura geral do Projeto de Pesquisa emnvolvendo individuos néo identificaveis.

Quadro 5 7 Composicéo indicada para a elaboracdo de um Projeto de Pesquisa que utiize dados
de participante ndo identificado

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Capa Titulo Pudblico Obrigat6rio
Folha de rosto Titulo Principal Obrigatério
Pesquisador Principal Obrigatorio
Pesquisadores Secundérios Obrigatério
Instituicdo Proponente Obrigatério

APRESENTACAO
INFORMACOES Sistema de Disponibilizacdo dos Dados Obrigatorio
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PRELIMINARES

AREA DE ESTUDO

DESENHO DE ESTUDO

RESUMO
PALAVRAS CHAVE
SUMARIO
LISTAS

INTRODUCAO
HIPOTESES
OBJETIVOS

METODOLOGIA

CRONOGRAMA
ORCAMENTO

RESPONSABILIDADE
DOS ENVOLVIDOS

REFERENCIAS
GLOSSARIO
APENDICE

ANEXOS

Equipe de Pesquisa

Area Temaética Especial

Grandes Areas do Conhecimento (CNPq)
Propdsito Principal do Estudo (OMS):

Contato Cientifico

Condi¢des de Saude ou Problemas Estudados
Tipo de Intervencéo

Fonte de Financiamento

Todas as Fases do Projeto

DeCS: Descritores em Ciéncia da Saude

ELEMENTOS TEXTUAIS
Fundamentacdo Referenciada (4.000 caracteres)

Objetivo Primario

Objetivos Secundarios

Critérios de Inclusédo

Critérios de Excluséo
Metodologia de Analise dos Dados
Desfecho Primario

Desfecho Secundério

Descricdo do Local da Pesquisa
Tamanho da Amostra

Subdivisdo dos Grupos Amostrais
Uso de Dados Secundarios
Instituicbes Coparticipantes
Retencdo de Amostras

Pesquisadores Participantes

Instituicdo Proponente
Empresas/Orgdos Enwolvidos
ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Termo de Concordancia do Lider da Comunidade (indigenas
ou quilombolas)

Termo de Compromisso do Pesquisador Responsavel e a
Instituic&o

Termo de Compromisso das IESs Participantes
Questionarios

Fichas de Inquérito

Declaracdo Sobre o Uso dos Dados

Declaragdo de Manuseio Material Bioldgico / Biorepositério /
Biobanco

Curiculum vitae do Pesquisador Principal

Termo de Autorizacdo da Pesquisa (emitida pelas
empresas/orgdos enwlvidos)

Obrigat6rio
Opcional
Obrigat6rio
Obrigatério
Obrigatorio
Obrigat6rio
Obrigatério
Obrigat6rio
Obrigatério
Obrigat6rio
Obrigatério
Opcional

Obrigatério
Obrigatério
Obrigatorio
Obrigatério
Obrigatorio
Obrigat6rio
Obrigatério
Obrigat6rio
Obrigatério
Obrigat6rio
Obrigatério
Informar

Informar

Informar

Informar

Obrigatério
Obrigat6rio
Obrigatério

Obrigatério
Obrigat6rio

Obrigat6rio
Opcional
Obrigatorio

Obrigatério

Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério
Obrigat6rio
Obrigatério

Obrigatério
Obrigat6rio

:Eij



2.5 ARTIGO

O artigo cientifico é um instrumento de divulgacdo do trabalho académico que
apresenta resultados sucintos de uma pesquisa ou estudo literario realizado conforme um
método ou protocolo pré-estabelecido sujeito a validacdo pelos avaliadores ao qual se
submeterd o documento. Desta forma, considera-se cientifico o artigo que foi avaliado por
outros cientistas e que estes tenham verificado a veracidade das informacfes, a
aplicabilidade correta dos métodos e a precisdo légico-metodolégica das conclusées ou
resultados obtidos.

A importancia em se elaborar o artigo cientifico, se faz principalmente para:

a) Promover a divulgacdo cientifica atraves da transmissdo de informacdes
técnicas e/ou cientificas que dinamizam o conhecimento e o desenvolvimento de novos
materiais, técnicas e métodos de analise nas diversas areas da ciéncia;

b) Aumentar o prestigio dos autores, sejam eles pesquisadores habituais ou
ndo. Quanto maior e de maior relevancia forem as obras publicadas, maior sera o
reconhecimento técnico do profissional dentro da comunidade cientifica, alcancando
melhores colocacdes no mercado de trabalho, e divulgando o nome da instituicdo a qual
estao vinculados.

Em geral, o artigo cientifico € uma producdo com numero relativamente baixo
de péaginas. Pode ser a sintese de varios trabalhos cientificos maiores ou elaborados em
nimero de trés ou quatro subdivisbes de um mesmo grande trabalho, neste caso, em
substituicdo as teses e dissertacbes. Os artigos cientificos sdo desenvolvidos, nesses
casos, sob a assisténcia de um orientador académico. Sao submetidos as comissoes e
conselhos editoriais dos periédicos, que avaliam sua qualidade e decidem sobre sua

gualidade relevancia e adequacao ao veiculo de comunicacdo pretendido.

2.5.1 Estrutura de um Artigo Cientifico

Os artigos cientificos, apds a sua contextualizacdo, sdo formatados conforme o
padrdo editorial da revitada qual se pretende submeter.

Ex.1:

NORMAS PARA ENVIO DE ARTIGOS

A Revista Focus in Scientiae publica somente produ¢gdes que ndo estejam em avaliagao
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simultanea em outro peridédico. Os autores devem declarar essas condicfes no processo de
submisséo. Caso seja identificado a publicagdo ou submisséo simultanea em outro periédico o
artigo sera desconsiderado.

NORMAS GRAFICAS

Sdo adotadas, neste periodico, as normas de documentacdo da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT). Recomenda-se a consulta principalmente as normas NBR
10.520/2002 i Citacbes em documentos - Apresentacdo; NBR 6024/2012 i Numeracao
progressiva das secdes de um documento; NBR 6023/2002 i Referéncias - Elaboragdo; NBR
6028/2003 i Resumos; NBR 6022/2003 1 Artigo em publicacdo periodica cientifica impressa -
Apresentacao; Normas de Apresentagao Tabular IBGE, 1993 veja aqui para tabelas e quadros.

Os artigos devem ser escritos considerando um minimo de 10 e um maximo de 20 paginas,
incluindo os elementos pré e pos-textuais, nas seguintes configuracoes:

Layout:

Mapel: A4 (tamanho 21 cm X 29,70 cm);

MMargem: Margem Superior e Esquerda de 3 cm;

MMargem: Margem Inferior e Direita de 2 cm;

Maragrafo: Justificado com recuo de 1,5 cm na primeira linha;

Aspacamento para o texto: Entre linhas 1,5 cm em todo o artigo, com excegdo do resumo,
referéncias, citacfes diretas, depoimentos, tabelas e quadros que deveréo ter espacamento
simples;

Aonte: Fonte Arial, tamanho 12 no texto, com excec¢éo das citacdes diretas acima de 3 linhas
que a Fonte devera ser 10;

A ESTRUTURA DO ARTIGO deve ser a seguinte:

A T 2 Dewdrdser claro, conciso e refletir a esséncia do artigo:

* Fonte do titulo: Caixa alta, negrito, centralizado e fonte 14;

* Caracteres ou palavras: 100 caracteres ou 14 palavras;

* [diomas: Apresentar no idioma portugués e inglés (Obrigatoriamente);

* Autoria: Para assegurar a integridade do anonimato dos autores e garantir 0 processo de
avaliag&o por pares cegas, todas as informacdes sobre autoria NAO deve constar no artigo ou
gualquer outra informacé&o oculta que possa identificar o0s mesmos. Essas informagdes deverao
ser preenchidas no momento da submisséo do artigo no 2° Passo (Metadados da submisséo -
indexacgao). Obrigatoriamente preencher nome completo, e-mail, instituicéo e informar uma breve
biografia contendo: dltima titulacdo académica, curso/ departamento/ instituicdo ao qual
pertence(m). Nao serdo aceitos posteriormente a submisséo a incluséo de nomes de autores que
ndo foram preenchidos no passo Metadados, por isso sugerimos a maxima atengdo para esse
passo.

2.6 O RESUMO COMO PRODUGAO CIENTIFICA

O resumo, como produgdo individualizada, é o tipo de informativo que se

apresenta em um Uunico paragrafo. Ele deve indicar ao leitor todas as informacdes
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importantes para que se saiba exatamente qual o objeto de pesquisa, suas finalidades, o
universo empirico, a metodologia utilizada, os referenciais teoricos, e 0s principais
resultados atingidos. As producfes cientificas apresentam suas proprias normas para a

estruturacdo dos resumos.

2.6.1 O Resumo Estruturado

Neste formato, todos as orientacfes para o resumo cientifico sdo igualmente
mantidas, entretanto solicita-se que haja subdivisbes do seu conteddo, indicando as
principais etapas do trabalho cientifico - Introducdo; Metodologia; Resultados e
Discusséao; Concluséo, contemplando uma contextualizacdo de até 250 palavras.

A redacédo deve ser feita com frases curtas e objetivas, organizadas de acordo

com a estrutura do trabalho, dando destaque a cada uma das partes abordadas.

Ex.:

Introducado - Destaca a Influéncia da internet no processo da comunicagao cientifica de
pesquisadores da area de saude publica do Brasil. Objetivo - Conhecer a influéncia da internet
nas atividades académico-cientificas dos docentes da area de saude publica e as alteracdes
provocadas pela insercdo das novas tecnologias da informacdo no processo da comunicacao
cientifica. Métodos - A populagdo foi constituida por 372 pesquisadores vinculados aos
Programas de Pos-Graduacdo em Saude Coletiva das Instituicdes de Ensino Superior no Brasil,
nos niveis Mestrado e Doutorado, cadastradas no sistema CAPES (Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior), no ano de 2001. Para a obtencdo dos dados
optou-se pelo uso de questionario via internet. Para 0os que ndo responderam o instrumento
eletronico, foram enviados questionarios impressos. Resultados - A taxa de retorno dos
guestionarios eletronicos e impressos foi de 64,8%. O uso da internet foi apontado por 95,0%
dessa comunidade, sendo o correio eletrénico (92,1%) e a web (55,9%) o0s recursos mais
utilizados, diariamente. A influéncia mais marcante da internet foi na comunicagéao informal entre
os docentes, principalmente para o0 desenvolvimento de pesquisas, propiciando maior
colaboracdo com colegas de instituicdes brasileiras e de outros paises. Quanto a divulgacéo de
resultados de pesquisa, ainda ha predominancia dos formatos impressos, sendo principalmente,
em artigos de periddicos de circulagdo nacional. Os docentes que declararam néo utilizar a
internet argumentaram a falta de tempo e facilidade de conseguirem de seus colegas o0 que
precisam. Conclusfes - Os dados mostram que a internet influenciou no trabalho dos
académicos e vem afetando o ciclo da comunicacéo cientifica, principalmente na rapidez com
gue a informacé&o pode ser recuperada, porém com forte tendéncia em eleger a comunicagao
entre 0s pesquisadores como a etapa que mais passou por mudancas desde o advento da
internet no mundo académico brasileiro.

Descritores: Programas de Pos-Graduacgéo. Pesquisadores. Tecnologia da Informacgao; Internet.
Saude Publica.

Fonte: Elaborada pelos autores.
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2.6.2 O Resumo Expandido

Trata-se de uma publicacéo cientifica com relevancia, profundidade da analise,
adequacdo metodoldgica, originalidade e coeréncia no desenvolvimento e na organizacao
do texto, produzido conforme as diretrizes do editor contactado, atendendo aos
pressupostos de um artigo. Para o este tipo de publicacdo normalmente recomenda-se
seguir a estrutura condensada, entretanto, com um conteudo de até 1.500 palavras,
subdivididos em Introdugdo; Metodologia; Resultados e Discussdo; Conclusao;

Referencias.

2.7 RELATORIO ACADEMICO

O relatério é o registro escrito de uma atividade desenvolvida. Em relagdo ao
relatério académicoa proposta ® fArelataro as atividade:
acompanhadas em determinada area de atuacdo académica, em toda sua dimenséo,
desde o planejamento até as conclusbées, de maneira concisa, culminando com
divulgacdo de métodos, técnicas e conhecimentos adquiridos durante um determinado
intervalo de tempo. Assim, o relatério académico pode ser disponibilizado entre os meios
de divulgacdo de maior circulagdo nas Universidades, Congressos, Associacdes e outros
correlacionados.

Por estas circunstancias, a elaboracdo do relatério académico nao fica restrita
ao pesquisador. O aluno de curso superior, o iniciante na investigacdo cientifica e o
profissional, periodicamente, podem se utilizar deste meio de comunicacao para divulgar

os resultados de suas atividades.

2.7.1 Estrutura do relatério académico

O relatério académico segue os moldes de dissertacdes de mestrado e teses
de doutorado. Apresenta de forma bastante detalhada as justificativas, objetivos,
procedimentos, resultados, discussdo dos dados obtidos e conclusées de um trabalho
executado, bem como comparacbes entre o trabalho desenvolvido e outros
correlacionados ja disponiveis em referéncias bibliograficas. Existem normas

padronizadas para a apresentacdo de relatérios de pesquisa e de desenvolvimento de

E



trabalhos, se bem que no caso de relatérios internos, algumas organizacbes adotam

regras especfficas.

Quadro 6 T Composicdo indicada para a elaboracdo de um Relatdrio Académico na

Area da Saude

Capa
Folha de rosto

APRESENTACAO

INFORMACOES
PRELIMINARES

DESENHO DE ESTUDO

RESUMO
PALAVRAS CHAVE
SUMARIO

INTRODUGCAO

METODOLOGIA

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Titulo

Titulo

Autores

Propoésito do Relatorio

Envolvimento de Seres Humanos ou Ambiente

Equipe de Pesquisa

Instituicdo Proponente

Condi¢des de Saude ou Problemas Estudados
Tipo de Intervencéo

Todas as Fases do Relatério

ELEMENTOS TEXTUAIS

Fundamentacéo Referenciada (2.000 caracteres)

Justificativa

Objetivos

Critérios de Inclusédo

Metodologia de Obtencéo dos Dados
Descri¢céo do Local/Ambiente da Intervengao
Tamanho da Amostra

Uso de Dados Secundarios
Empresas/Orgédos Envolvidos
Metodologia de Analise dos Dados
Datas da Intervencé&o

Participacéo dos Envolvidos
Despesas / Contrapartidas

RESULTADOS e DISCUSSAO
CONCLUSAO ou CONSIDERACOES FINAIS

REFERENCIAS
GLOSSARIO

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Obrigatorio
Obrigatorio
Obrigatorio
Obrigatério

Obrigatério

Obrigatorio
Obrigatorio
Obrigatoério
Obrigatorio
Obrigatorio
Obrigatorio
Obrigatdrio

Obrigatorio
Obrigatorio
Obrigatorio
Obrigatorio
Obrigatorio
Obrigatorio
Obrigatério
Informar

Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério
Obrigatério

Obrigatério
Opcional
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APENDICES Opcional

Termo de Autorizagcdo da Pesquisa (emitida pelas

ANEXOS empresas/érgaos envolvidos) Opcional
Termo de Concordancia do Lider da Comunidade Oncional
(indigenas ou quilombolas) P
Termo de Compromisso do Pesquisador Responsavel Oncional
e a Instituicdo P
Termo de Compromisso das IESs Participantes Opcional
Questionarios Opcional
Fichas de Inquérito Opcional

Fonte: NBR 147247 2011 (2016).

2.8 PLANO DE TRABALHO

O Plano de Trabalho € um dos requisitos para inscricdo em Programas de
Inciacdo Cientifica (IC) ou Programa de Pés-Graduacdo. Trata-se de uma pequena
amostra do que o candidato pretende escrever em seu produto final do trabalho cientifico.
Normalmente o Plano de Trabalho € escrito pelo orientado ao seu orientador, e este por
sua vez, submete aos 6Orgdos competentes, quanto € previsto bolsa de incentivo para
aguela modalidade.

Trés coisas serdao muito importantes na avaliacdo do seu Plano de Trabalho: a
relevancia do tema escolhido, a sua identificacdo com as Linhas de Pesquisa e a
capacidade de expressdo do candidato, através da clareza de raciocinio e encadeamento
de ideias, o que se considera fundamental para quem se candidata a uma titulacéo.

Portanto, considere seu Plano de Trabalho como uma parcela de contribuicdo a
linha de pesquisa do seu orientador e por isso € importante que 0 seu tema seja

preferencialmente, uma das etapas de um projeto maior, ja cadasrado por seu orientador.

Ex.:
Quadro 7 - Composi¢ao indicada para a elaboracdo de um Plano de Trabalho

I - IDENTIFICACAO

Modalidade: ( )PIBIC ( )PROBEX ( PMIC ( )IC-CNPq
Estudante

Curso
Orientador(a)

Linha de Pesquisa

E



Titulo do projeto de pesquisa do orientador(a)

Titulo do plano de trabalho do(a) estudante

IIi ESTUDANTES JA PARTICIPANTES DO PROGRAMA ITPAC PORTO DEIC

Justificativa para continuidade do plano de trabalho (breve relato do que foi pesquisado pelo
estudante no periodo anterior a selecao)

T ESTRUTURADO PLANO DE TRABALHO (méximo 5 péaginas)

1 - Introducéo

(deve conter um paragrafo inicial introdutério ao tema, seguido de uma breve revisdo de literatura
com informacdes relevantes e consistentes sobre o assunto abordado, apontando aspectos
ainda nao estudados ou resultados que necessitam da continuacdo ou da confirmacao. No ultimo
paragrafo apresentar a justificativa para o desenvolvimento da pesquisa. E importante ressaltar
gue a revisdo de literatura ndo deve ser uma sequéncia impessoal de resumos de diversos
artigos ou livros, ao contrario, deve incluir a contribuicdo do autor demonstrando que a literatura
foi criticamente examinada)

21 Objetivos

(os objetivos devem ser expressos de forma clara e realista, em termos de respostas as
guestdes relevantes do problema focalizado e, para facilitar a compreensao da pesquisa, podem
ser divididos em objetivo geral e objetivos especificos)

3 - Metodologia

(é o conjunto de abordagens, técnicas e processos que serdo utilizados para o desenvolvimento
da pesquisa. Em estudos experimentais, apresentar com clareza o delineamento, a andlise
estatistica, a descricdo das técnicas e dos materiais e equipamentos, a localizacdo e as
instalagdes utilizadas)

471 Resultados esperados
(estimar a repercussdo e/ou impactos educacionais, culturais, socioecondmicos, técnico-
cientificos e ambientais dos resultados esperados na solucéo do problema focalizado)

5 - Cronograma de execugao

(o cronograma expressa a compatibilizacado das atividades propostas com o tempo previsto para
a realizac&o da pesquisa como um todo. Se necessario acrescentar linhas ao quadro)

Atividade Meses
11234567 |8]9]|10|11]|12
HjjEj|EjRjRjRjngnjEj|nyEpE
Hjjnjinjinlinjinjnjinjinjinjngn
Hjjujujinynjinjnjinjinjinjnpn
Hjjnjinjinjinjinjinjinjinjinjinjn
Hjjuj|ujinjnjinjinjinjinjiuj|np=
HjjEj|EjRjRjnjRpnjEj|EyEpE
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6 - Referéncias Bibliogréficas
(as referéncias permitem ao leitor verificar as fontes de informagdes utilizadas na elabora¢&o do
plano de trabalho. Utilizar normas correntes da ABNT)

Fonte: Elaborada pelos autores.

2.9 PRODUCAO COM ISBN - INTERNATIONAL STANDARD BOOK NUMBER

O ISBN - International Standard Book Number - € um sistema internacional
padronizado que identifica numericamente os livros segundo o titulo, o autor, o pais, a
editora, individualizando-os inclusive por edicdo. Utilizado também para identificar
software, seu sistema numérico € convertido em cédigo de barras, o que elimina barreiras
linguisticas e facilita a circulacdo e comercializa¢éo das obras.

Criado em 1967 por editores ingleses, o0 sistema passou a ser amplamente
empregado, tanto pelos comerciantes de livros quanto pelas bibliotecas, até ser
oficializado, em 1972, como norma internacional pela International Organization for
Standartization - ISO 2108 - 1972.

O sistema ISBN é controlado pela Agéncia Internacional do ISBN, que orienta,
coordena e delega poderes as agéncias nacionais designadas em cada pais. Desde
1978, a Fundacao Biblioteca Nacional representa a Agéncia Brasileira, com a funcdo de
atribuir o nUmero de identificacdo aos livros editados no pais.

Uma vez fixada a identificacéo, ela s6 se aplica aquela obra e edicdo, ndo se
repetindo jamais em outra. A versatilidade deste sistema de registro facilita a interconexao
de arquivos e a recuperacao e transmissédo de dados em sistemas automatizados, razao
pela qual é adotado internacionalmente. O ISBN simplifica a busca e a atualizagédo
bibliografica, concorrendo para a integracdo cultural entre os povos. O unico site oficial no
Brasil do ISBN é o da Agéncia Brasileira do ISBN (http://www.isbn.bn.briwebsite/), com

sede no Rio de Janeiro.
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2.9.1 Publicagdes que recebem ISBN

V agendas com texto de grande predominancia de texto e/ou texto e fotografias
(muito mais texto/conteido do que espaco para anotacfes, que tem que ser infimo, ou
seja, quase nenhum);

V anais, seminarios, encontros....(recebem ISBN para cada volume e recebem ISSN
pelo titulo da série, que permanecera o mesmo para todas as partes ou volumes da série.
Quando um ISBN e um ISSN sdo atribuidos a mesma publicacdo, devem estar
claramente identificados);

V artigos de uma publicagdo em série especifica (ndo a publicagdo em série na sua
totalidade): quando os artigos individuais forem separadamente disponibilizados por um
editor, estes estardo qualificados como publicacfes e recebera um ISBN;

V aulas e cursos em video somente se forem educacionais e comercializados (enviar
0 material para analise da Agéncia);

V capitulos individuais separados e disponibilizados pelo editor;

V catalogos de exposi¢cdo; com textos explicativos;

V diario de bordo vinculado estritamente a projetos educacionais;

V discursos, guias, mapas (especificando sua escala);

V livros em fita cassete, CD, DVD (audiolivros), livros impressos;

V publicacdo infanto juvenil ( jogos e passatempos que contenham atividades
educacionais) (é obrigatdrio o envio de tais publicacdes para analise da Agéncia);

V publicagbes em braille;

V publicacbes eletrbnicas, na Internet ou em suportes fisicos (fitas lidas por
magquinas, disquetes ou em CD Rom), software educacional ou instrutivo;

V relatérios (que séo publicos ), cadernos, diarios, album de bebé, livro de
bebé...somente receberdo isbn se conter textos significantes e explicativos (é obrigatério
0 envio de tais publicacdes para analise da Agéncia).

Por exigéncia da Agéncia Brasileira do ISBN, todo trabalho deve apresentar
uma Folha de Rosto contendo autor, titulo e subtitulo (se houver), edigéo, local, nome do
editor e ano da publicagdo. Porém, se tratar de producdes intelectuais livres, ndo ha um
modelo padrdo para a publicacdo, cabendo aos editores definirem o estilo, dimenséo e
contetdo. Por outro lado, dois aspectos sdo considerados norteadores para os produtos

gue séo analisados pelos avaliadores que valorizam esta modalidade de producéo:
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a) o impacto da obra, sua repercussao e abrangéncia (onde foi apresentada, se
ganhou prémio, se foi selecionada por juri qualificado, se é obra Unica ou parte de uma
série, etc.);

b) grau de vinculagdo com linha de pesquisa ou projeto de pesquisa do autor.

2.10 EVENTOS DIDATICOS ACADEMICOS NO CURSO DE GRADUACAO

V Conferéncia i é uma das formas de reunido informativa que se caracteriza pela
exposicao feita por autoridade em determinado assunto para grande nimero de pessoas.
Exige a presenca de um presidente de mesa para condugdo dos trabalhos, sendo bem
mais formal que uma palestra. As perguntas acontecem somente por escrito e
devidamente identificadas, bem ao final da exposic¢éo.

V Palestra - € um evento caracterizado pela apresentacdo de um tema, por um
especialista, a um grupo de pessoas com interesses comuns. ApOs a apresentacao, €
aberta a possibilidade para questionamentos.

V Simpodsio i € uma reunido para a discussdo de um determinado tema, sem que
haja intencdo de apresentar conclusbes, mas apenas impressoes, proposicoes. A
diferenca entre o Simpoésio e a Mesa Redonda € que nele os expositores ndo debatem
entre si 0s temas que estdo sendo apresentados.

V Seminario T método de estudo do nivel universitario, promove o contato profundo
com o texto buscando a mensagem central e promovendo a discussao sobre o tema.

V Debate i a partir de um tema, um grupo de alunos apresenta argumentos
comprovando um posicionamento. Esses argumentos serdo refutados por outro grupo de
alunos. No debate ha a necessidade de um moderador, para dar sequéncia e organizacao
ao evento.

V Mesa redonda i € uma reunido preparada e conduzida por um moderador, que
orienta a discussao, para que se atenda ao tema proposto. Os participantes da mesa
apresentam 0s seus pontos de vista sobre o assunto em pauta, hum tempo determinado.
Em seguida, eles debatem entre si, podendo haver a participacdo dos presentes, em
forma de perguntas.

V Painel - neste, os expositores debatem entre si 0 assunto, cabendo ao publico
apenas assistir a polémica, sem direito a perguntas.

V Oficina i um evento dividido em duas partes: tedrica e pratica. Os participantes
realizam a pratica de uma atividade e tentam encontrar solugbes para o problema

proposto.
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3 COLETA DE INFORMACOES

A pesquisa bibliografica é de suma importancia na pesquisa cientifica, pois
influenciard todas as suas etapas, fornecendo embasamento tedrico. Ela é constituida de
levantamento, selecdo, fichamento e arquivamento de informacfes relacionadas ao tema
da pesquisa. Uma pesquisa exaustiva sobre o tema proposto na pesquisa deve ser a
primeira coisa a fazer, procurando fazer um histérico sobre o tema, atualizando-se sobre
ele e tentando encontrar respostas ou contradigcdes sobre o problema formulado.

E indispensavel que se faca a catalogacédo de todo o material pesquisado, pois
ndo é possivel guardar na memoria todas as informacgdes relevantes obtidas. Procure por
trabalhos relevantes e de importancia dentro do tema proposto, que devem ser recentes e
de qualidade incontestavel. H4 necessidade de fichamento de leitura, tendo sempre em
vista 0 problema que se pretende resolver. Anote todas as suas inferéncias, apés suas
leituras analiticas, marcando os problemas levantados, as conclusdes alcancadas e
mostrar as lacunas.

No momento em que encontrar as publicacdes importantes para o seu trabalho,
faca uma pasta exclusiva no seu computador e procure padronizar o sistema de download
fazendo com que todos os documentos sejam salvos na sequinte sequencia: palavras

chave do assunto_sobrenome do autor_ano de publicagéo (Fig. 1).

Ex.:

Enfermedad_trofoblastica_gestacional_Pérez 2012

aids epidemiologia ferreira 2015

Lembre-se que serd necessério identificar todas as citagdes dos autores
consultados com o0 nomes, prenomes, titulo da obra, a edi¢do, o local, editora, ano e a(s)
pagina(s) onde se encontram. Nunca se esqueca de anotar tudo isso, pois essas
informacbes serdo fundamentais para a indicacdo das fontes de citacbes e para a
elaboracdo da lista de referéncias. Tenha certeza de que todo seu trabalho podera ser

comprometido e geralmente € muito dificil encontrar o que falta ao final da pesquisa.

3.1 COMO LOCALIZAR INFORMACOES CIENTIFICAS: DICAS
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1 Busca bibliografica

Uma busca bibliografica € composta de palavras chave, podendo conter
também outros dados como autor, ano, editor, titulo de periédico, etc. Para compor uma

estratégia de busca com mais de um termo ou dado séo usados operadores booleanos.
(1 Expresséo booleana

E a relacdo ldgica entre os termos a serem pesquisados, € estabelecida pelos
operadores légicos também conhecidos como operadores booleanos. Estes operadores
sao derivados da teoria dos conjuntos e sdo de uso universal para a ampliagcdo ou a
resticdo (refinamento) dos resultados.

Os operadores validos numa expressdo de pesquisa (busca bibliografica) sao
0S seguintes:

A AND: I nterse-«o. Busca todos o0s regi st
termos indicados;

A OR: Uni «o. B ugssttoa ondeocegistasqualguer um elos termos
indicados;

A NOT; AND NOT: Exclus«o. O uso varia
resultado de pesquisa registros que possuam a palavra que precede o0 operador e

excluam as palavras que o sucedem.
1 Uso do paréntese

Usado quando quer emos Aagrupar o ter mos,
exclusdo de varios termos em uma Unica estratégia de busca ou usar temos correlatos
adicionados a outros que complementam a pesquisa. Sem 0 seu uso a base ira recuperar
varios registros nao pertinentes ao pesquisador.
[J Truncar um termo

Quando ndo temos certeza se o0 termo que queremos entra na base no plural

ou singular, ou se o termo tem uma variagdo no seu sufixo, truncamos o termo. Truncar é

usar um caracter para especificar variagdes no termo de busca, substitui o sufixo de uma

E
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Ex.:

| fish* - a base recuperara fish, fishing, fishes, fishery, etc.

Caracteres usados nas bases para truncar um termo:

Compendex Fir 0?q uoe st

Ebsco (Blackwell) Sic i*e Ifo

Econl it Sci ence fADi*rfefct

Gale Infotra ¢ n *Wé&b of Science A
OoVvI D A $ i

(1 Ajuda dos bancos de dados

Consultar a Ajuda/Help/Tutoriais da base de dados antes de comecar a

pesquisa ou em caso de divida. Cada base possui suas particularidades.

00 Coleta dos dados

Para facilitar a recuperacdo das referéncias e seus respectivos textos
completos em sua pesquisa, use um editor de textos (Word/WordPad). Faca um
documento onde possa conter o assunto de sua pesquisa, a base de dados que esta
sendo pesquisada, a estratégia de busca, a referéncia bibliografica (com ou sem resumo
que seraicol adao no document o) e a indica-«o0 da
também é um modo de evitar a duplicidade de registros na pesquisa, ja que para
acrescentar uma nova referéncia pode-se usar o localizador do word/wordpad (ctrl+L;
ctrl+F) para saber se ja existe ou ndo aquele titulo.

Terminado o levantamento bibliografico sobre o assunto determinado,
selecionar as referéncias pertinentes e que nado ofereceram acesso ao texto do artigo.
Voce pode ainda procurar a instituicdo que possui o periédico desejado no CCN (Catalogo

Coletivo Nacional), no: http://ccn.ibict.br/busca.jsf.

(1 Arquivando suas referéncias

Atualmente, a maioria das publicacbes cientificas estdo disponiveis para

download. Uma forma pratica de armazena-las e localiza-las facilmente todas as vezes
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gue ocorrer a necessidade de uma releitura é identifica-las com os principais elementos
da propria referéncia. A sugestédo é criar uma pasta exclusiva, onde cada artigo sera salvo
usando palavras do assunto_sobrenome do autor_ano de publicacdo [barra de navegacéo
A escol ha nfAsal var c¢ o mohblioteea AfdocapentosmMi sua pBsthfAo

nome: Enfermedad_trofoblastica_gestacional Pérez 2012 A salvar].

Figua 17 Iustragao sugestva para o arguivamento de documentos da pesquisa
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' Ocular pastes

Fonte: Elaborada pelos autores.

E oportuno informar que:

Prenome € o nome de um individuo que precede o apelido de familia
(sobrenome) na forma de designar as pessoas.

Ex.:
Robert o, Jo«o, Carl os, Mari a, Joana, Paul
Ana Paul a, Carl os Al berto, Roberto Carl os

Sobrenome ou apelido de familia é a por¢do do nome do individuo que esta
relacionada com a sua ascendéncia. Para referenciacdo, no Brasil, preconiza-se a
utilizagdo do dltimo sobrenome.

Ex.

| Ferreira, Santos de Oliveira, Souza Batista da Silva...

E



Agnome é usado para designar uma parte do nome de um individuo que o
diferencia de seus homoénimos. De fato, algumas familias possuem membros com o
mesmo prenome e sobrenome, sendo que, para diferencia-los, é acrescido a eles um
agnome.

Ex.

| Janior, Filho, Segundo, Neto, Sobrinho... |

Axibnimo é a designacdo das formas protocolares, corteses ou respeitosas de
tratamento, expressdes de reveréncia, titulos honorificos.
Ex.:

| V. Ex, V.S., Dr., Vossa Santidade... |

Hipocoristico também chamado de epiteto, cognome ou, mais comumente

conhecido como pseudbénimo, o hipocoristico € um apelido pelo qual a pessoa é
conhecida.

Ex.:

| Antdnio - Tonho, Toninho, Francisco - Chico, José - Zé, Beatrizi Bi a é
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4 REDACAO E ESTILO

Os documentos académicos exigem linguagem formal, com rigor técnico,
linglistico e semantico. Ha diversos manuais que tratam, com preceitos detalhados, de
normas para padronizacdo de documentos académicos. Poucos abordam a questédo da
redacdo dos mesmos.

Atentem para o fato de que as instrucdes aqui presentes ndo dispensam a
necessidade de que o texto seja revisado por pessoa profissionalmente capacitada e que
tenha estado ausente nas etapas de producdo do documento final. Somente assim a

revisdo podera alcancar os problemas existentes.

4.1 CLAREZA DE REDACAO

Essa regra deve estar presente nas outras trés regras a seguir. Transmitir as
idéias e pensamento € o objetivo primordial de um documento académico. Com isso, 0
escritor pode convencer o leitor de um ponto de vista ou nova evidéncia propiciada pelo
estudo em questdo. Ter clareza na redacdo é fundamental para obter sucesso nesse
intento.

Num texto académico, expressOes elegantes e um estilo apurado ndo sao
imprescindiveis. E imperativo que o texto tenha preocupacdo na maximizacédo da clareza
de redacao, sem que haja uma simplificacdo excessiva, 0 que pode prejudicar a qualidade
dos argumentos e do resultado conseguido.

Cada argumento deve ser baseado em referéncias a literatura ou outro tipo de
evidéncia, sem extrapolacdes. Um texto repleto de longas citacdes, notas de rodapé,
graficos, equacdes e tabelas, geralmente sdo mais dificeis de ler e de entender. E
essencial que o autor encontre um equilibrio entre os Varios elementos utilizados na

fundamentacdo da argumentacdo e na clareza de sua exposicao.

4.1.1 Linguagem adequada

Escrever em linguagem académica requer a leitura de autores académicos,
pois a pratica € essencial para uma redacdo em linguagem adequada. Inclusive, antes de
aventurar-se na redacdo do texto, o aluno deve procurar ler bastante, tanto para

aprofundar no assunto pesquisado quanto para aperfeicoar sua redacéo.




Ao fazer a leitura dos textos académicos, & Uutil observar as formas de
expressdo dos autores, identificando os estilos mais faceis de ler, que possam ser
incorporados ao seu préprio estilo.

O texto dissertativo, de caréater cientifico, busca a objetividade. Dessa forma, o
texto deve neutralizar a presenca do enunciador, abolindo o emprego de verbos em
primeira pessoa (e.g. suponho, achamos). Os resultados das observacdes e experiéncias
devem ser expostos no passado, e as generalidades ou as referéncias a condicbes
estaveis, expostas no presente.

Alguns elementos basicos devem ser considerados para o uso de linguagem
adequada na redacao de textos académicos:

o use frases curtas: evite periodos compridos, nos quais o leitor possa se
perder e ndo entender o que foi explicitado. Mas também ndo deixe seu texto somente
com frases curtas: uso o bom senso e o equilibrio;

o use linguagem moderada: a linguagem académica € essencialmente
comedida, portanto, ndo exagere nas expressdes e nos adjetivos desnecessarios. Faca
uma varredura em seu texto e ndo permita excessos;

o use adequadamente os termos técnicos: o vocabulario proprio da area
estudada deve ser utilizado, uma vez que facilita a transmissdo de suas idéias.
Geralmente, um documento académico nao sera lido por um leigo. Entretanto, ndo abuse
da linguagem técnica a ponto de tornar seu texto confuso a grande massa de leitores,
pois somente uma minoria sera de especialistas. Preocupe-se sempre com a clareza de
sua redacdo. Se para o termo técnico empregado houver outros sinbmimos igualmente
aceitos na éarea, adote apenas um, evitando usar os diferentes termos. Vocé devera
deixar explicito a existéncia dos termos equivalentes (sinbnimos), e deixar claro que
adotara apenas um deles.

Outros fatores também interferirdo no uso da linguagem adequada, tais como
os erros ortograficos e de acentuacdo. Apesar de atualmente os editores de textos
corrigirem esses tipos de erros automaticamente, € bom prestar bastante atencao nesse
item. Além disso, é preciso cuidado com as corretas estruturas das frases, as
concordancias, o uso das crases e de virgulas.

Algumas regras simples como ndo colocar virgula entre o sujeito e o verbo, ou
entre 0 verbo e o objeto direto, podem evitar alguns erros crassos. O uso de uma boa

gramatica durante a redacao do texto pode minimizar a ocorréncia desses tipos de erros.
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4.1.2 A escrita

Um texto € um conjunto de enunciados significativos que se organizam em
paragrafos. Os paragrafos, por sua vez, sdo compostos de periodos. Os periodos sao
compostos de oracdes. O periodo composto estruturaze em torno de duas ou mais
oracdes. Oracdes sdo frases constituidas, dentre outras coisas, por palavras como
verbos, substantivos, adjetivos, advérbios e conjuncdes. Um texto é formado basicamente
por esse conjunto de elementos, o qual entdo permite estruturar as idéias.

Um paragrafo deve manter um objetivo, ou seja, € preciso delimitar o conjunto
ou tipo de informacdes na unidade. Deve possuir introducdo, desenvolvimento e
conclusdo, e dessa forma, no minimo trés periodos.

A forma de organizacdo de um paragrafo esta relacionada a seus objetivos. As
formas classicas de organizacdo de um paragrafo sao:

Tempo: historico sobre o assunto, datas, origens, narrativa historica. Quando?

Espaco: locais, situacdes no espaco. Onde?

Definicao: definir, conceituar, explicar o significado. O que €?

Enumeracao: lista de caracteristicas e fun¢des, principios, fatores, etapas, etc.;

Comparacéo: estabelecer relacées de semelhanca e diferenca;

Causa e efeito: resultados, consequéncias, fatores causais;

Exemplificacdo: fatos concreto, provas factuais;

Concluséo e deducgdo: deducdo geral, sintetizando os dados dos paragrafos
anteriores.

Usar as idéias desenvolvidas para paragrafos, considerando outras unidades
de texto: secdes, capitulos, partes, o proprio trabalho. Todas as partes e o proprio
trabalho devem refletir uma estrutura como a organizada para o paragrafo.

Para escrever bem € preciso reescrever varias vezes. Ha necessidade de
alterndncia do assunto de estudo e de "descanso” de uma versdo ou trabalho antes de

seu fechamento.

4.2 CONSTRUCAO DO TEXTO CIENTIFICO

O texto cientifico s6 pode ser expresso no registro culto oficial da lingua
portuguesa escrita, devendo-se zelar para que a ortografia esteja correta e todas as

regras de concordancia e regéncia verbo-nominal sejam respeitadas. Seu orientador tem
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a obrigacao de lhe auxiliar nestes detalhes gramaticoortograficos; portanto, ndo fique se
censurando, desnecessariamente, quanto a este tipo de produgéo.

Atualmente, ndo se exige do texto cientifico, uma absoluta omissdo da pessoa
de quem o escreve, embora ainda se privilegie o discurso impessoal verbo no infinitivo
impessoal, sem sujeito (ex: evitar, empregar, constituir, verificar), além do uso da voz
passiva pronominal (ex. evita-se, se empregam, constitui-se, verifica-se) ou o verbo na
voz ativa e na terceira pessoa do singular (ex. evita, emprega, constitui, verifica) ou plural
(ex. evitam, empregam, constituem, verificam). Contudo, ndo se pode adotar, ora uma
posicdo impessoal, ora uma posicdo pessoal, ora um sujeito na primeira pessoa do
singular, ora no plural. Uma vez escolhida a forma como o autor vai se denunciar no texto,
deve-se respeita-la até o final.

Ex.:

Inadequado: Eu achei dificil encontrar algo sobre o tema, mas o pouco que encontrei me
proporcionou certo conhecimento sobre o assunto. Percebi como o tema era importante, pois
esses fatos me trouxeram uma nova forma de questionamento sobre a realidade.

Adequado: Apesar da dificuldade de localizar algo sobre o tema, o pouco encontrado
proporcionou o conhecimento basico sobre 0 assunto. Percebe-se sua importancia pelo fato de
trazer uma nova forma de questionar a realidade.

Alguns erros gramaticais/léxicos comuns em trabalhos académicos:
1) fAa pesquisa de Ic@ampN«d out ielxiczgrcmgoaszaz o d
o maior, o melhor, maravilhoso, péssimo, ridiculo, etc.);
2) Afos resultados foram obtidos atrav®s d

coisas fisicas (através da floresta,0 som através da parede) ou referente a tempo

decorri do. Utilizar Apor mei o deo, Apor via d
3) #fA. .. onde cada capanttweloo PN eio shvicoa wetf err
(onde dei xei o] l'ivro), substituir por fAem
4) Nao utiizarex pr es s » e s da moda, e evi {careto:fiem t
posto isto), fAdevido ao fato de queo (correto

Empregam-se: parénteses para indicar explicacdo, observacao, reflexdo ou
comentario; fonte itdlica para palavras estrangeiras; negrito ou sublinhado para destacar
(usa-se com moderacéo).

Portanto, mesmo que pareca uma perda de tempo ter de expressar na frase
um sujeito ou um complemento que parecem estar evidentes no contexto, ndo os omita!
Se for possivel suprimir a repeticdo de termos através do uso de pronomes ou outras

formas de substituicao, faca isto; caso contrario, repita o termo sem medo de estar sendo
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redundante. Desta forma, priorize 0 modelo dissertativo discussivo, a fim de que o seu

dominio de conhecimento sobre o tema possa ser eminentemente valorizado pelo leitor.

4.2.1 Topicos frequentes no trabalho cientifico

O desenvolvimento do documento académico cientifico, isto €&, o
desenvolvimento do corpo do texto, implica uma divisdo. E preciso haver uma reviséo da
literatura sobre o tema, a indicacdo da metodologia aplicada para alcancar os objetivos
propostos, uma discussdo da abordagem tedrica e conceitual ou do modelo analitico em
gue se coloca o argumento, uma descricdo dos dados utilizados, uma apresentacao e
discusséo dos resultados ou conclusdes, entre outros.

Nesta se¢do serdo abordados os principais conteudos utilizados na construgao

da maioria dos trabalhos académicos.

4211 Desenho

Este conteudo refere-se a explicacdo sobre os métodos a serem desenvolvidos
durante a experimentacao.

Existe uma farta sinonimia na literatura para o conceito da expressao
AfDesenhos re pesqui saestuoedmoo, AMODel ose adhe nt o
ADeli neameméovguidaso, AModel os de A Mowdelsd s g a-
pl anejament oo, AModel didDeldiene d mé n-& @ & dneami 2onbi ; cgoi ¢
AfDesenhosstdiedos o0, ADesenhos metomiod e i alos @i, C
AEstrat ®gi as de pesguidesaodo, oaTiigoposiede i nves
organizacdo dos roteiros das pesquisas existem varias conceituacoes basicas a serem
seguidas em relagdo aos modelos de estudo, conforme seré explanado.

Para os projetos a serem submetidos ao CEP, o desenho de estudo devera
envolver a identificacdo metodoldégica que serd utlizada para responder a uma
determinada questéo, implicando, assim, a definicdo de certas caracteristicas basicas do
estudo, como sejam, a populacdo e a amostra a serem estudadas, a unidade de analise,

a existéncia ou ndo de intervencdo direta sobre a exposicdo, a existéncia e tipo de
seguimento dos individuos, entre outras. Portanto, pode-se dizer que o desenho ira
retratar de forma resumida, todos os itens da metodologia prevista para o seu projeto, 0s

guais serdo melhores detalhados no interior do seu documento.

E



Ex.:

Este projeto trata de um estudo de abordagem qualitativa e/ou quantitativa, que sera
desenvolvido a partir de revisdes sisteméticas de literatura, cuja pesquisa utilizara como principal
critério de inclusdo os estudos de caso que revelarem resultados evidenciando a temética
principal das hipoteses aqui atribuidas.

Todos os achados da pesquisa que ndo apresentarem os critérios de incluséo serdo
escluidos da amostragem e entre estes, destacam-se os artigos sem carater cientifico e os
artigos que ndo estejam disponiveis na integra.

O projeto ndo prevé intervengdo com seres humanos, por tratar-se de uma producao
secundéria e ndo esta incluido em nenhum programa de financiamento institucionalizado. [...]

42.1.2 Resumo

Inicia-se 0 resumo com uma sentenca tOpica que expresse o tema central do
assunto abordado no documento. Deve-se prioriar 0 estilo dissertativo, sem subdivisbes
explicitas; utilizar o verbo na 32 pessoa do singular, de preferéncia na voz ativa, pois ela
contribui para clarear, abreviar e dar énfase a mensagem escrita. Deve conter frases
curtas, porém completas, ligadas por conectivos de transicdo que propiciem a coeréncia
(evitar estilo telegrafico); usar o tempo verbal no passado para os principais resultados e
presente para comentarios ou para salientar implicacbes significativas; ndo usar
abreviacdes, siglas, simbolos, referéncias bibliograficas ou palavras especializadas.

Deve-se atentar para que em pouco texto, os principais conteudos do trabalho
principal sejam contemplandos no resumo, como se segue:

1) os objetivos (o que foi feito?);

2) 0 objeto de estudo;

3) o universo empirico (material);

4) a metodologia aplicada (como foi feito?);

5) as tematicas tratadas na fundamentacéo tedrica; e
6) os principais resultados alcancados.

V O resumo deve comecar com uma frase que contenha o essencial do
documento original, evitando repetir as palavras do titulo;

V Deve incluir unicamente os pontos significativos, ser claro e conciso,
evitando comentarios periféricos e generalidades;

V Deve ser redigido em um unico paragrafo, com frases simples, coerentes, e
com continuidade (comeco, meio e fim). Ndo deve consistir de um amontoado de

sentencas desconexas, cada uma referindo-se a um topico;




V O resumo ndo deve conter citacdes bibliograficas, tabelas, quadros,
esquemas;
V Dar preferéncia ao uso dos verbos na 32 pessoa do singular. Tempo e verbo
nao devem dissociar-se dentro do resumo;
V Deve-se evitar:
o] uso de frases negativas e o uso indiscriminado de adjetivos, advérbios,

neologismos e abuso de explicacoes.

o] uso de expressdes como "O presente trabalho trata ...", "Nesta tese séo
discutidos....", "O documento conclui que....", "aparentemente é...." etc.

o] informagdes ou afirmag¢des que nao figurem no documento original.

o] abreviaturas e siglas - quando absolutamente necessario, cita-las entre

parénteses e precedidas da explicacdo de seu significado, na primeira vez em que
aparecem.

Nos trabalhos académicos, por ser uma representacdo concisa dos pontos
relevantes do texto, o resumo deve ser apresentado em folha distinta, em espagejamento
simples, ndo devendo ultrapassar 500 palavras nas teses e dissertaces. Em monografias
(TCC), no maximo 250 palavras.

Nas teses deverdo conter resumo em duas linguas estrangeiras, uma delas

sendo necessariamente em inglés.

4213 Palawas chawe

O termo palavra-chave (keyword), ndo tem um sentido exato, isto €, ndo quer
dizer que seja apenas uma palavra, pode muito bem ser uma frase ou um conjunto de
palavras (expressao).

As palawras chave devem ser escolhidas com bastante rigor, pois precisam
representar adequadamente os principais temas abordados na pesquisa. Elas devem
definir o assunto e permitir a indexa¢ao do trabalho e recomenda-se ainda que os termos
utilizados como palavra chave, ndo tenham sido usados no titulo ou no conteido dos
resumos, para assim estar ampliando as chances de localizagdo da producgao intelectual,
pelos instrumentos de busca. S&o digitadas em uma Unica linha e quando tratar-se de
temas relacionados a area da saude devem fazer parte dos descritores listados pela

Biblioteca Virtual em Saude, localizadas atraves da URL: http://decs.bvs.br.

E


http://decs.bvs.br/

Segundo a NBR 6028:2003, as palavras-chave devem ser separadas entre si

por ponto e terminadas, também, com ponto.

Ex.

| : Palavras chave: Manual. ITPAC Porto. Coppex. Normas. Indexacao. \

A escolha inapropriada dos descritores pode ser um critério para a desqualificacdo

das producdes cientificas.

4214 Inroducéo

A introducdo indicara o sentido geral do estudo, fornecendo um roteiro para o
leitor, apresentando os passos da argumentacdo que sera apresentada. E (til que se faca
referéncia expressa a cada parte que compde o trabalho.

Na introducdo "devem constar a delimitacdo do assunto tratado, objetivos da
pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do trabalho” (ABNT NBR
14724:2005).

Na introducdo "devem constar a delimitacdo do assunto tratado, objetivos da
pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do trabalho" (ABNT NBR
14724:2005, p. 6).

A introducdo deve nortear o leitor em relacdo ao trabalho que estad detalhado
no texto, pois uma tese/dissertacdo/monografia ndo € um livro de suspense. Assim, a
introducdo descreve, de maneira geral, as principais contribuicdes do trabalho, bem como
os resultados experimentais (ou de validacao).

Deve-se fazer uma rapida abordagem geral da area do conhecimento a qual o
tema escolhido esta ligado. Apresente itens relacionados ao principio, meio e fim do
documento em construgcdo. Forneca uma visdo total do trabalho de forma sucinta e
objetiva, conforme sugerido a seguir:

0 a area do conhecimento (mais ampla);

o delimitacdo do tema, até o objeto de estudo;

0 bases teoricas e o método adotado;

0 o problema de pesquisa (pergunta / problema);

0 pressupostos, ou seja, as "respostas” do problema de pesquisa as quais seu
trabalho tentard provar;

0 uma breve descricao dos capitulos ou etapas do documento;
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o linhas gerais sobre os objetivos a serem explorados;
0 apresente as justificativas que delimitam a importancia da pesquisa ou da proposta.
O texto deve ser: objetivo, preciso, imparcial, claro, coerente e escrito na forma
impessoal. Dessa forma, os verbos que aparecem no decorrer do texto devem ser
utilizados na terceira pessoa do singular, evitando-se usar na terceira pessoa do plural e
nunca na primeira pessoa.
A utilizacdo de citagbes dos autores no decorrer da introducdo € critério
particular de cada grupo de pesquisa e ndo uma obrigatoriedade confirmada.
Recomenda-se que citacfes muito relevantes sejam mantidas, pois normalmente sao

usadas como criterio de validacao do contetido abordado.

Ex.:

A Organizacdo Mundial da Saude (OMS) recomenda que a amamentagao se inicie na
primeira hora de vida, que permaneca como aleitamento materno exclusivo (AME) sem adicionar
gualquer tipo de liquido ou alimento sélido ou semi-sélido até os seis meses de vida e que
somente a partir dos seis meses se acrescente uma alimentagcdo complementar adequada, mas
continuando a amamentacdo por dois anos ou mais. Estas recomendagdes foram dadas pela
OMS com base na evidéncia dos beneficios que a amamentagdo tem para a saude infantil,
especialmente para a prevencdo de infeccbes, como diarréia, otite média e pneumonia durante
os primeiros meses de vida (VICTORA et al. 1989; DEWEY et al. 1995; CESAR et al. 1999)
[4].[...]

No entanto, a recomendacdo de oferecer o aleitamento materno além do segundo
ano de vida esta pouco fundamentada, existindo pouca informacé&o sobre os beneficios que pode
ter a continuag&o com o aleitamento materno durante esse tempo.

Por estes motivos, este projeto objetiva avaliar os efeitos em médio prazo do
aleitamento materno que se estende além do segundo ano de vida sobre o crescimento e salude
mental infantil.

42.15 Hipbteses

A pesquisa é movida pela indagacéo. Por consequéncia, qualquer proposta de
estudo deve surgir de um ou mais problemas, apresentados em forma de pergunta. E um

tanto evidente que, estabelecida a pergunta, o propdsito da pesquisa é tentar respondé-la.

Mas, antes, recomenda-se que o pesquisador for mul e uma ou mai s fQAres
uma ou mai s Ahip-teseso.

Hi p-teses S«O0 Apossibilidadeso, em outr
resultados previamente propostos frente ao problema de investigacdo. Na dinamica
Apr obhiepmat es e o, 0 a @ que a prEUIS@ Bapaeelementos que permitam
confirmar ou n«o os fAresultadoso preli minar me
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Em sintese, a hipotese corresponde a resposta suposta e provisoria ao

problema.

Ex.:

Os pré-escolares com idade compreendida entre 4 e 5 anos da escola particular a ser avaliada,
apresentam elevada prevaléncia de sobrepeso e obesidade, baixo consumo de alimentos
saudaveis segundo o guia alimentar, independente da frequéncia de atividade fisica e da
escolaridade dos pais.

A depressao pos-parto € uma doenca causada pelo excesso de hormdnios na mae durante a
gestacao e totalmente perdido logo apos o parto.

4.2.1.6 Objetivos

O objetivo pode ser definido como meta ou propdésito que se deseja alcancar.
Pode ser definido tambem como o resultado que se espera alcancar ao finalizar um
trabalho ou uma acéo concreta.

Um objetivo serve para formular delinear as etapas do trabalho cientffico, para
planejar acdes, para orientar 0s processos e para medir e valorizar os resultados a serem

obtidos.

4.2.1.6.1 Objetivo geral (primario)

Define de forma abrangente, o propésito da pesquisa. E iniciado com um verbo
no infinitivo, os quais serdo determinantes do propdsito maior do trabalho. Alguns verbos
utiizados para determinar o objetivo geral: contribuir / facilitar / subsidiar / propor / clarear
/ permitir / agregar / compreender.

Ex.:

A pesquisa tem como objetivo geral, caracterizar a depressao pés parto como uma doenga grave
gue pode acarretar maiores problemas se néo for identificada ou ndo tratada com urgéncia.

4.2.1.6.2 Objetivos especificos (sescundarios)

Os objetivos especfficos nunca deverdo ultrapassar o escopo do ojetivo geral.
Neste tépico, normalmente séo listados as etapas que permitirdo ao projeto de pesquisa,

atingir o objetivo geral. Escreve-se sempre iniciando com um verbo no infinitivo.
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Neste ponto € importante considerar que, normalmente, cada objetivo tracado
podera resultar em uma conclusdo atribuida.
Ex.

A pesquisa tem como objetivos especificos:

- Identificar o que é depresséo pos-parto;

- Estudar quais os sintomas da doenga;

- Verificar a gravidade de suas consequéncias;
- Avaliar quais séo os tratamentos possiveis;

4.2.1.7 Metodologia

E a descricdo detalhada dos métodos, técnicas e processos seguidos na
pesquisa, explicando as hipoteses ou pressupostos, populagdo ou amostra, 0S
instrumentos e a coleta de dados. Os métodos inéditos desenvolvidos pelo autor devem
ser justificados e suas vantagens apontadas em relacdo a outros autores. Novas técnicas
podem ser descritas com detalhes, inclusive novos equipamentos ilustrados com
fotografias e desenhos.

Para que o trabalho tenha qualidade, deve usar métodos que facam sentido
para 0s outros pesquisadores da area, lidando com problemas semelhantes. O rigor na
apresentacdo dos detalhes dos procedimentos metodolégicos adotados imprime
confianca no leitor, pois significa que a pesquisa foi realizada com a exatiddo necesséria
para que se possa acreditar nos resultados obtidos.

A metodologia escolhida deve ser aquela que mais ir4 ser adequada ao seu
objeto de estudo e a abordagem aplicada.

Ha dois métodos principais:

1) quantitativo, que é o uso de instrumental estatistico, de dados numéricos; e
2) qualitativo, que se caracteriza pela qualificagcdo dos dados coletados, durante a analise
do problema.

H& uma taxonomia de verbos para uso em metodologia (verbos de acdo) que
exprimem de forma direcionada os atributos do projeto de pesquisa.

Quadro 81 Verbos indicativos das acbes previstas por um metodo ciertifico

Apontar; Concluir; Aplicar; Analisar; Compor; Argumentar;
Calcular; Deduzir; Demonstrar; Calcular; Comunicar; Avaliar;
Classificar; Demonstrar; Desenwolver; Categorizar,; Conjugar; Comparar;
Definir; Derivar; Dramatizar; Combinar; Construir; Contrastar;
Descrever; Descrever; Empregar; Comparar; Coordenar; Decidir;
Distinguir; Determinar; Esbogar; Contrastar; Criar; Escolher;
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Enumerar; Diferenciar; Estruturar; Correlacionar; Desenwvolver; Estimar;
Enunciar; Discutir; Generalizar; Criticar; Dirigir; Julgar;
Especificar; Estimar; llustrar; Debater; Documentar; Medir;
Estabelecer; Exprimir; Interpretar; Deduzir; Escrever; Precisar;
Exemplificar; Extrapolar; Inventariar; Diferenciar; Especificar; Selecionar;
Expressar; llustrar; Operar; Discriminar; Esquematizar; Taxar;
Identificar; Induzir; Organizar; Discutir; Exigir; Formular; Validar;
Inscrever, Inferir; Praticar; Distinguir; Modificar; Valorizar.
Marcar; Interpolar; Relacionar; Examinar; Organizar;
Medir; Interpretar; Selecionar; Experimentar; Originar;
Nomear; Localizar; Tracar; Identificar; Planejar;
Ordenar Modificar; Usar. Investigar; Prestar;
Reconhecer; Narrar; Provar. Produzir;
Registrar; Preparar; Reunir;
Relacionar; Prewver; Sintetizar.
Relatar; Reafirmar;
Repetir; Relatar;
Sublinhar; Reorganizar;
Ewvocar Representar;

Revisar;

Traduzir;

Transcrever.

Fonte: Elaborada pelos autores.

No delineamento metodoldgico, especialmente para pesquisas envolvendo

seres humanos, varios procedimentos precisam ser explicados, listados ou enumerados:

\% Critérios de Inclusédo - todos os atributos que fardo o elemento ser incluido
na pesquisa,;

\% Critérios de exclusdo - corresponde exatamente a negativa do item anterior;

\% Riscos e beneficios - corresponde basicamente as consequéncias das

intervencdes a serem aplicadas no sujeto.

Quadro 9 T Classificacdo dos riscos e caracterizacdo dos beneficios atribuiveis para pesquisa
emnvolvendo seres humanos

Pesquisas biomeédicas: dor, desconforto, ferimentos ocasionados por
procedimentos invasivos,efeitos adversos,sequelas.

Pesquisas qualitativas: violéncia fisica de parceiros pela participacao;
Modificagéo nas emocgoes, stress, culpa, perda da auto-estima;

Psicol6gicos | Estresse emocional relacionado a experiéncias com doenca e morte;

Tipoderel aci onament o estabelecido com acs
relacionamento entre pesquisadores e
Discriminagao e estigma como resultado da invaséo de privacidade e quebra
daconfidencialidade, principalmente quando as informacdes estao relacionadas a
abuso de drogas ou alcool, atividades ilegais e comportamento sexual. A
protecdo daconfidencialidadedeve ser cuidadosa nestes casos

Devolugdo ou comunicagéo inapropriada de resultados dos estudos pode gerar

Fisicos

Sociais
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Econdmicos

Riscos
Justificaveis

Beneficios

Beneficios
diretos

Beneficios
indiretos

Beneficios
esperados

Riscos
Justificaveis

situacdes de conflito ou abalar vinculos para pessoas ou grupos na comunidade
A participagdo em pesquisas pode resultar em custos reais adicionais aos
individuos. O fato de que uma pessoa participou de experimentos relacionados
ao HIV ou esteve hospitalizada para o tratamento de doencga mental
poderdinterferir no emprego atual ou futuro, na elegibilidade para seguros e
campanhas politicas, por exemplo.

Elevada possibilidade de gerar conhecimento generalizavel: entender, prevenir
ou aliviar algum problema ou situacéo de saude

Importancia do beneficio esperado

Beneficio maior ou, no minimo, igual a outras alternativas jaestabelecidas para
prevencao, diagnéstico e tratamento

Conducéo da pesquisa por um investigador qualificado

Algum tipo de ganho proveniente da participacdo na pesquisa

Aquilo que se espera aprender com a realizacdo da pesquisa: conhecimento
gerado

Valor atribuido aos possiveis resultados por participantes, comunidade,
instituicdo de pesquisa, patrocinadores e pesquisadores.

Ocorre quando o participante se beneficia de algum tipo de intervencéao utilizada
no decorrer do estudo

Sao provenientes da participacéo na pesquisa, ainda que o sujeito ndo receba a
intervencéo experimental. Como exemplo de beneficios colaterais podem ser
citados: realizacao gratuita de exames e assisténcia médica, acesso
praticamente irrestrito aos servigos, entre outros.

Sao aqueles direcionados asociedade e aos futuros pacientes que podem surgir
comarealizagao do estudo.

Quando oferecerem elevada possibilidade de gerar conhecimentopara entender,
prevenir ou aliviar um problema queafete o bem-estardossujeitos da pesquisa
ede outros individuos;

Ou o risco se justifique pela importancia do beneficioesperado; o beneficio seja
maior ou, no minimo, iguala outras alternativasjaestabelecidas para a prevencgao,
o diagndstico e o tratamento.

Fonte: Elaborada pelos autores.

\Y,

Metodologia de andlise dos dados - neste item deve-se explicitar sobre o

delineamento estatistico a ser aplicados sobre as amostras coletadas;

Vv

resultados tanto a curto quanto a longo prazo. E importante considerar aqui, aquela

Desfecho primario e desfecho secundario i

justificativa que foi mencionada enquanto elaborava a introducao;

\%

de delineamento estatistico, faca relevancia ao calculo que foi utilizado para se determinar

o tamanho da amostra e considere a subdivisdo dos grupos amostrais de forma que

Tamanho da amostra e subdivisdo dos grupos amostrais T quando tratar-se

possa ser compativel ao cronograma que sera elaborado;

sdo as aplicabilidades dos
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\% Uso de dados secundarios i neste tépico, cite todos os documentos que
poderao ser utilizados para a coleta de dados e posteriormente esclareca sobre o0 acesso
as estes dados, a quem sera solicitado e como estes dados serdo compilados ou
armazenados;

\% Instituicbes coparticipantes i é fundamental esclarecer quanto a participacao
de outras instituicbes ou 6rgdos publicos ou privados que estardo cooperando com 0O
acesso ou obtencdo dos dados;

\% Utilizacdo do TCLE 1 quando a pesquisa envolve seres humanos, este é um
item obrigatério. Postanto, esclareca a forma de apresentacdo do TCLE e havendo
questionarios a serem aplicados, este € o momento de informar sobre a abordagem do
participante e as condutas particulares das entrevistas;

\% Retencdo de amostras i quando houver coleta de material biologico, faz-se

necessario se havera estocagem do mesmo e as condi¢fes desta estocagem.

4218 Referencial tedrico

Esta etapa do projeto é importante, porque apresenta uma breve discussao
tedrica do problema, na perspectiva de fundamentd-lo nas teorias existentes. A
fundamentacdo tedrica apresentada deve, ainda, servir de base para a andlise e
interpretacdo dos dados coletados na fase de elaboragcdo do relatorio final. Os dados
apresentados devem, necessariamente, ser interpretados a luz das teorias aplicadas.

O referencial teérico escolhido possui a funcédo de validar a dimensao interna e
de construto da pesquisa, estabelecendo relacbes causais que serdo operacionalizadas
com a ajuda do referencial.

Para a apresentacdo do referencial tedrico sugere-se usar uma estrutura
narrativa de analise tematica, que € uma estrutura na qual o pesquisador destaca e
explicita:

i) 0 que € conhecido e ja aceito como valido pelas contribuicdes centrais dos
estudos anteriores;

i) a extensdo em que o consenso € compartilhado nas varias dimensdes de
analise, como, por exemplo, abordagens tedricas e modelos causais;

iii) a perspectiva histérica do tépico da pesquisa, com mencdo especial para
formulagbes iniciais, refinamentos contemporaneos da teoria, principais temas

emergentes; e

E



iv) 0 estado da arte de métodos e das técnicas.

Em geral, espera-se que somente parte dos documentos lidos pelo
pesquisador seja usada para a composicao do referencial tedrico, uma vez que a partir da
escolha de uma perspectiva tedrica especifica, alguns dos documentos lidos estardo
desalinhados com a abordagem escolhida.

O texto deve ser ricamente referenciado e estruturado de forma a validar um
caminho especifico na procura por uma resposta a pergunta da pesquisa. O referencial

tedrico ira subsidiar a maior parte da discussao a ser atribuida ao trabalho.

4219 Cronograma

O Cronograma do projeto de pesquisa € o plano de distribuicdo das diferentes
etapas de sua execucdo, em periodos de tempos verdadeiros. Serve a diferentes
propdsitos: permite verificar se o pesquisador tem conhecimento consistente acerca das
diferentes etapas que deverd percorrer, para executar a pesquisa que planejou, e do
periodo de tempo que devera despender, ao fazé-lo. Serve, também, para organizar e
distribuir, racionalmente, em suas etapas, o tempo disponivel para a execucdo da

pesquisa.

Ex.:

Quadro 10 T Cronograma relacionado aos procedimentos i ner entes ao projeto
com periodo de execucdo destinado para junho de 2015 a junho de 2016

Concepgao do projeto

Revisao da literatura X X X[ X ]| X X X X X X X | X
Defesa do projeto X
Cadastramento do
projeto X
Coleta dos dados X X | X X X X X X X | X
Tabulacao dos X X X | X
resultados
Andlise estatistica X X X | X

>
>
>
x

Discussao dos dados
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Conclusdo - rrfr ;- f § § T |
Redacdo final ‘ ‘ ‘ | | ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ X ‘ X

Fonte: Elaborada pelos autores.

421.10 Orcamento

Este item € uma exigencia especialmente para as situacdes em que exista
agéncias financiadoras para o projeto de pesquisa. Os comités de ética tambem avaliam
este item com a finalidade de avaliarem a viabilidade dos projetos, principalmente quando
eles nao recebem fianciamentos, pois nestes casos verificam-se os conflitos de interesse.

Por outro lado, mesmo quando ndo se pretende o financiamento para a
execucdo de um projeto, o orcamento bem estudado € Uil para que se tenha uma
previsdo de quanto se tera de despender para realizar a pesquisa.

Ex.:

Quadro 11 7 Orcamento relacionado as despesas para a execugdo do proj et o de
com periodo previsto para jutho de 2015 a junho de 2016
CATEGORIA: Gastos com Recursos Materiais

ITENS QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
(R$) (R9)

Resma de folha A4 3 15,00 45,00

Chamex Office 500 folhas

Pasta de Portfdlio 6 12,50 75,00

Recarga de Cartucho para 2 15,00 30,00

impressora’i cor: preto

Caneta Bic 12 1,00 12,00

SUBTOTAL1 162,00

CATEGORIA: Gastos com Recursos Humanos

ITENS QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
(R$) (R$)

Combustivel 3 litros/deslocamento (3,19*3)* 45viagens 438,75

Alimentagéo (lanches) 06/semana (4,00*06)*45semanas 1080,00

SUBTOTAL2 1518,8

FINANCIAMENTO TOTAL DA PESQUISA

CATEGORIAS VALOR TOTAL
(R$)

Gastos com Recursos Materiais 162,00

Gastos com Recursos Humanos 1518,80

TOTAL GERAL DO INVESTIMENTO 1680,80

Fonte: Elaborada pelos autores.

pes
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4.2.1.11 Responsabilidade dos envolvidos

Nesta parte do projeto, elabora-se uma lista de estratégias e responsabilidades
gue os pesquisadores pretendem desenvolver durante a execugao do trabalho.

Neste item é muito importante:

17 Pontuar as etapas criticas do cronograma;

2 - Definir os periodos de trabalho a serem cumpridos durante o projeto.;

3 1 Listar as responsabilidade de cada um dos participantees, em grupo ou

isoladamente.

Ex.:

Quadro 12 7 Plano de trabalho para aexecucdodo pr oj et o de pes gpedso
para junho de 2015 a junho de 2016

Previsdo de Metas Acao Envolvidos
ocorrencia

Julho Aprovagéo no CEP Revisdo e cadastramento do Frederico Jorge; Carla
projeto junto ao CEP Marins e Franceslau
Moraes
Setembro Entrevistar os Resgatar o endere¢o de cada Carla Marins;
participantes participante e agendar a visita Franceslau Moraes e
José Antonio
Novembro Validar os Computar os dados, efetuar os Frederico Jorge; Carla
resultados calculos e discutir os resultados Marins; Franceslau

Moraes e José Antonio

Submeter o artigo  Revisar a discusséo dos Carla Marins e
resultados e formatar no padréo Franceslau Moraes
da resvista

a NXo

Fonte: Elaborada pelos autores.

42111 Resufado e discussao

Toda pesquisa precisa apresentar uma analise dos dados coletados, a partir da
investigacdo realizada e por meio da metodologia aplicada, seja qual for o tipo de
pesquisa realizada.

O Resultado é a apresentacdo dos dados obtidos durante o desenvolvimento
da pesquisa, podendo ser apresentados por meio de tabelas, quadros e figuras, sem

interpretacdes pessoais. Os diversos resultados obtidos devem ser agrupados e
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ordenados, podendo ser acompanhados por graficos com valores estatisticos para maior
clareza.

O uso de quadros e tabelas tambem dardo apoio visual ao que esta sendo
apresentado. Eles devem ser, preferencialmente inseridos na pagina do texto
correspondente, com a respectiva chamada dentro do paragrafo correlacionado.

Lembre-se da principal diferenca entre eles: quadros sao informacdes textuais
agrupadas em linhas e colunas, e tabelas séo informacfes geralmente numéricas. Quanto
a diagramacao, os quadros permitem bordas laterais fechadas, mas nas tabelas isto ndo

ocorre. Ver IBGE (1993), sobre normas de presentacao tabular

Ex.:

Foram avaliadas no total 455 mulheres com tumors de ovario, entre as quais 398
(87,47%) apresentaram umores benignos e 57 (12,53%) tumores malignos, objeto deste estudo
(Tabela 1). A média de idade no momento do diagnostico do cancer ovariano foi de 55 anos
(13,5 anos) e a maioria das mulheres possuia nivel educacional de 5,8 (+3 anos), em média
(ensino primario).

Entre as pacientes estudadas, em média, a idade da menarca foi de 13 (+1,6 ano), e
eram mulheres multiparas, sendo que todas tiveram aumento de peso do momento do
diagndstico até o momento do estudo (Tabela 2). A maioria das mulheres estudadas (40%) tinha
até 50 anos no momento do diagnéstico, pertencia a raca branca e era casada. Das pacientes
analisadas, 65% fizeram uso de anticoncepcional hormonal oral por algum periodo da vida e 90%
delas amamentaram seus filhos. Nenhuma delas possuia histéria familiar de cancer de ovario,
15% possuiam historia familiar de cancer de mama e 40% relatavam histéria familiar de outros
tipos de cancer que ndo o de mama ou de ovario.

Das pacientes estudadas, 35% possuiam ultrassonografia anterior ao diagnéstico,
sendo que 25% dos exams foram realizados até um ano antes e 10% até dois anos antes do
diagnoéstico; 65% das mulheres estudadas ndo possuiam ultrassonografia anterior ao
diagnéstico. Todas as pacientes que responderam ao questionario realizaram cirurgia como
tratamento, sendo que nenhuma delas se submeteu a radioterapia e sete delas (35%), além da

cirurgia, fizeram quimioterapia.|...]

A discussdo deve ser uma consideracdo bastante objetiva dos resultados
apresentados, levando as principais conclusfes. Neste capitulo o pesquisador possui
maior liberdade para colocar opinides pessoais e divagar sobre o assunto abordado,
indicando e evidenciando sua maturidade intelectual e cientifica.

O texto da discusséo inicia com uma breve chamada relacionada ao objetivo do
trabalho e na sequencia, o pesquisar deve apresentar na discussao dos resultados:

U arelacédo entre as causas e os efeitos;

U aforma como chegou a deducéo dos principios basicos e das generalizacdes;
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U o esclarecimentos das contradicOes (oposicao), teorias e principios relacionados a
pesquisa;

U onde se aplicam os resultados obtidos e quais as limitacdes;

U uma teoria para justificar os resultados obtidos, caso seja necesséario e/ou possivel
determinar;

U a sugestdo de novas pesquisas, a partir da investigacao do trabalho, visando a sua
complementacéo.

E interessante que neste capitulo o autor confronte seus resultados com
resultados de outros pesquisadores. Com certeza, isso dard maior consisténcia e
gualidade ao trabalho apresentado, seja reforcando ou contradizendo pesquisas
anteriores.Ou seja, a Discussdo € comparacdo dos resultados alcangados na pesquisa
com aqueles estudos ja mencionados na revisao de literatura. Ressaltar os aspectos que
confirmem ou modifiquem de modo significativo as teorias estabelecidas, apresentando
novas perspectivas para a continuidade da pesquisa.

Apresente os argumentos e conclusbes de forma cautelosa e condicional,

como por exemplo:

n. .. a evid°ncia sugere que. 0

n. .. a partir do que -$ei i abeerrwvadae. pao e
i . hg indica-»es de que. 0

n... ® plauszzvel supor que. 0

Ex.

A proposta deste estudo foi tracar um perfil das pacientes diagnosticadas com tumor
maligno de ovario no municipio de Jundiai. O objetivo de identificar fatores que possam ser
considerados predisponentes para 0 aparecimento desse cancer como uma forma de fornecer
dados epidemiolégicos sobre as pacientes do municipio de Jundiai e regido e ajudar a Secretaria
Municipal de Saude a implantar acfes no rastreamento dessa doenca estimulou o levantamento
desses dados.

Quanto ao efeito protetor da multiparidade sobre o aparecimento do cancer, como
descrito no trabalho de Titus-Ernsto (2009), das 57 mulheres entrevistadas, apenas duas (3,5%)
eram nuligestas, enquanto 55 pacientes (96,5%) tiveram uma ou mais gestacdes. E conhecido
que nas mulheres com baixo nivel educacional € comum o maior nUmero de gestacfes, e 0s
resultados deste estudo apresentaram meédia de nivel educacional baixa, de 5,8 anos (ensino
primario).
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Das mulheres multiparas encontradas, apenas duas ndao amamentaram e 17
apresentaram um ou mais abortos. Labbok e Rosenblatt (2011) relatam que o risco da doenca &
maior em mulheres que amamentam. Estudos de Kurian (2010) afirmam a existéncia de
evidéncias consistentes da influéncia do uso de contraceptivo oral na protecdo contra a
incidéncia do tumor de ovario, independentemente do subtipo histologico.

Hulka (2015) e LaVecchia e Franceschi (2016) afirmam que o uso de contraceptivo
oral reduz pela metade o risco de desenvolver o cancer, sendo um beneficio que cresce pelo seu
uso continuo e que continua por 15 anos ou mais apds cessar 0 seu uso. Das pacientes deste
estudo, 37 (65%) fizeram uso de anticoncepcional oral, com tempo de uso variando de dois
meses a dois anos.

Das 57 pacientes estudadas que fizeram uso do anticoncepcional oral, apenas uma o
fez por mais de seis meses (dois anos), sendo o tempo de uso das outras pacientes foi variavel
entre um e seis meses. [...]

4.2.1.12 Corslusdes ou ConsideracOes Finais

A conclusdo é indispensavel para dar finalizacdo formal ao trabalho, onde
devem ser destacados os principais aspectos e contribuicées. Uma boa forma de concluir
€ apresentar um resumo do que era esperado, isto €, rever o0 objetivo geral e 0s
especificos do estudo, ressaltando os pontos mais significativos da argumentacao.

E também imprescindivel, a indicacdo de problemas dignos de estudos futuros,
surgidos ao longo da investigagéo, os quais nao puderam ser esclarecidos ou ndo faziam
parte do escopo do trabalho (caso isso ndo tenha sido feito na discusséo).

Identifique possiveis limitagbes da pesquisa, decorrentes da metodologia ou
outro acontecimento considerados entraves para um melhor andamento do trabalho.

ATENCAO: Nunca introduza assunto novo na conclusdo. Evite usar citacées,
uma vez que neste momento o autor deve apresentar suas proprias impressdes acerca de
todo o trabalho efetuado. Ndo use também argumentagdes, préprias ou de outros autores,
gue devem estar contidas no capitulo de conceitos e revisao de literatura ou na discussao

dos resultados.

Ex.:

Esse levantamento de dados de cancer ovariano deve estimular a implementacao de
novas politicas publicas na area da satude da mulher em Jundiai, estimulando a busca ativa das
mulheres que compdem a faixa de risco para tumor maligno de ovario e nelas realizando os
exames de rastreamento, a fim de que os casos de tumor, quando existirem, sejam
diagnosticados em estadio mais precoce possivel.

A atencdo bésica deve se capacitar para 0 encaminhamento mais precoce das
mulheres acometidas por cancer, garantindo melhor prognéstico e qualidade de vida a essas
pacientes.
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Devem-se também estabelecer, além de educacdo médica continuada, programas de
promoc¢ao da salde para que a paciente recorra anualmente aos servi¢cos de atendimento para a
realizacdo dos exames preventivos.

4.2.2 Citagao dos autores

De acordo com a ABNT - NBR 10520/2002, a citacdo é a mencdo, em um
texto, de informacdo extraida de outra fonte (material e/ou documento) com o objetivo de
esclarecer, reforcar ou ilustrar o que se diz.

As citacdes devem ser claras, exatas e precisas, para que o leitor do trabalho
possa localizar a obra mencionada com facilidade, caso deseje aprofundar-se nos
estudos sobre o assunto.

Todas as fontes de onde foram extraidos as ideias e 0s trechos citados no
trabalho académico devem ser referidas, caso contrario, o autor incidira em plagio. As
citacOes sao informacdes de outras fontes que ndo sejam do autor do trabalho, obtidas a
partir do levantamento bibliografico. Toda informacédo desse tipo deve ser expressamente
indicada e documentada no corpo do trabalho.

As citacOes sao essenciais nos documentos académicos, pois fundamentam a
idéia ou argumento que se pretenda defender. E, portanto, imprescindivel que seja dado o
devido crédito a idéia citada, sob pena de ser acusado de plagio. Pode-se ainda fazer
citacao direta de traducdes, desde que identificadas como tal, colocando, apos a citacéo,
a express«o fitradu-«0 nossao.

Todas as citacbes devem ser expressamente identificadas pelo nome do autor
e ano do trabalho; e no caso das citacfes diretas 0 nimero da pagina onde a citacao esta
exibida, tambem deve ser informado. Aconselha-se que as citagOes diretas ndo excedam
catorze linhas de texto.

No corpo do texto, normalmente, podem ser empregados dois tipos de citagcao:
direta e indireta 7 identificada tambem como parafrase. Na citacdo direta, se transcreve,
literalmente, o texto de outro autor; na indireta, aplica-se o recurso da parafrase, onde se

reproduzem as idéias de um autor, sem recorrer a transcricdo literal do texto.

4221 Citagdo indireta
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A citacdo indireta é a forma mais usual para a discussao dos trabalhos
académicos e na formatacdo preconizada pelo ITPAC Porto Nacional. Neste sistema, faz-
se a transcricdo das ideias do autor consultado, utilizando suas préprias palavras
aplicando as conjuncbes apropriadas, promove-se a interacdo entre as opinides
consultadas.

Dicas para se fazer uma citagao indireta:

0 Leiaereleia o texto original até que seja capaz de reescrevé-lo com suas proprias
palavras;

o Na&o use aspas nas citacdes indiretas ou nas parafrases;

0 Anote os dados referentes a fonte: sobrenome do autor seguido do ano de
publicacéo da obra;

o Confira a citagao;

o Faca areferéncia das citagdes, ao final do trabalho.

Portant o, 0O estilo fcita-«o0o indiretao col

parte da contextualizacdo, sendo integrado através de conjuncées?:

a) Coordenativas ii. Causal

i. Aditivas iii. Comparativa

il. Adversativas iv. Concessiva

iii. Alternativas ou disjuntivas v. Condicional

iv. Explicativas vi. Conformativa

v. Conclusivas vii. Consecutiva
viii. Final

b) Subordinativas ix. Proporcional

I. Integrantes x. Temporal

4.2.2.1.1 Parafrase

Parafrase é a reproducdo explicativa de um texto ou de unidade de um texto,
por meio de uma linguagem mais longa. Parafrasear, significa apresentar comentarios e
impressdes, incluir outras ideias, transcrever com outras palavras, sem mudar o sentido

do que afirmou o autor do texto original, que serviu de base para a producdo da parafrase.

2 Conjung&o: palawas invariaweis que servem para conectar oragées ou dois termos de mesma fungdo
sintédtica, estabelecendo entre eles uma relagcdo de dependéncia ou de simples

coordenacéo. 55




Nesse género textual, € necessario acrescentar aspectos importantes de uma opinido

pessoal ou desenvolver criticas com boa fundamentacdo, sem deixar de indicar a fonte.
Portant o, ® sempre a reescritura de um textc
dentro da prépria lingua.

[0 Como construir uma parafrase:

A parafrase € um estilo de redacao que facilita montar uma contextualizacéo a
partir de citacdes secundarias (citacdo de citacao).
Ex.:

Texto original:

[...] proibido, blogueado, mascarado ou desconhecido desde a época classica; nem
mesmo afirmo que a partir dai ele o tenha sido menos do que antes. N&o digo que
a interdicdo do sexo é uma ilusdo; e sim que a ilusdo esta em fazer dessa
interdicdo o elemento fundamental e constituinte a partir do qual se poderia
escrever a histéria do que foi dito do sexo a partir da Idade Moderna. Todos esses
elementos negativos proibicdes, recusas, censuras, negacdes 1 que a hipétese
repressiva agrupa num grande mecanismo central destinado a dizer ndo, sem
divida, sdo somente pecas que tém uma funcdo local e tatica numa colocacao
discursiva, numa técnica de poder, numa vontade de saber que estdo longe de se
reduzirem a isso (FOUCAULT, [s/d], p. 17, apud SILVA, [s/d], p. 6).

Texto parafraseado:

Foucault ndo pretende negar que depois da Epoca Classica houve uma forte represséo
do sexo. A questdo, para ele, ndo esta em negar a realidade dessa repressdo. O que ele

7

guestiona é que se possa compreender a histéria do sexo na Idade Moderna tendo essa
repressao como elemento central. Para Foucault, ndo é a negacdo do sexo que € o mais
importante, mas sim as formas pelas quais o sexo foi colocado em um discurso que é parte
integrante de um processo mais amplo, constituido, além disso, por técnicas de poder e por uma

vontade de saber (SILVA, 2014).

Quando a parafrase surgir de diversos documentos onde varios autores
expressam idéias similares, estes poderdo ser mencionados simultaneamente,
separando-0s por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.

Ex.:

Ela polariza e encaminha, sob a forma de
(FONSECA, 1997; PAIVA, 1997; SILVA, 1997).

4222 Citacao direta
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Por ser de natureza investigativa, as monografias a serem elaboradas nos
trabalhos académicos do ITPAC Porto Nacional ndo condizem com as citagbes diretas,
entretanto, sob circunstancias especiais, caso estritamente necessarias estas citacdes, se
usadas, deverdo obedecer ao padrao ABNT.

Desta forma, deve-se especificar no texto a(s) pagina(s), volume(s), tomo(s) ou
secao(bes) da fonte consultadas. Este(s) deve(m) seguir a data, separado(s) por virgula e

precedido(s) pelo termo, que o(s) caracteriza, de forma abreviada.

] Citacao direta curta:

i. As citacdes de até trés linhas, devem estar contidas entre aspas duplas. As aspas

simples séo utilizadas para indicar citacdo no interior da citacao.

Ex.
Oliveira, Silva e Leonardo (1943, p Roque £&m os |
granitos porfir-ides pequenos ® muito cl ar a.
ii. Quando os autores citados aparecem terminando paragrafos, devem estar entre
parénteses e em caixa alta. O ponto finaliza a frase antes dos parénteses.
Ex.

AN«o se mova, fa-aomdtacont{@LARACEesSSBUART,; B C

] Citacao direta longa:

i. As citacBes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser destacadas com
recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor (10) que a do texto
utiizado e sem as aspas. No caso de documentos datilografados, deve-se
observar apenas o recuo.

Ex.:

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional ou
regional sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns de
teleconferéncia incluem o uso da televisdo, telefone, e computador. Através de
audio-conferéncia, utilizando a companhia local de telefone, um sinal de audio
pode ser emitido em um saléo de qualquer dimensdo. (NICHOLS, 1993, p. 181).

4.2.2.3 Outros tipos de citacéo
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i. Citacdo de citacdo: E a citagdo de um texto que ocorreu o acesso a partir de outro
documento.
Ex.

Leedy (1988 apud RICHARDSON, 1991, p. 417)
estudantes estdo enganados quando acreditam que eles estéo fazendo pesquisa, quando de fato
eles estdo apenas transferindo informagdofac t ual [ . . . ] 0.

ii. Informacdo Verbal: os dados obtidos por meio de palestras, entrevistas, debates
etc, deve-se indicar, entre parénteses, no texto, a expressao (informacao
verbal). Dados disponiveis sobre a fonte deve-se mencionar apenas em nota de
rodapé. (Nao incluir a fonte em listas de referéncias).

Ex.:
A No texto:

O entendimento, ou compreensdo, € a base da leitura e do aprendizado desta (informacao
verbal)®.

A No rodapé da pagina (Nota de rodapé):

1 Noticia fornecida por Gloria Esteves no Congresso Brasileiro de Leitura.

iii. Trabalhos em fase de elaboracdo ou ndo publicados: Usar a expressao (em fase
de elaboracdo ou, no prelo ou, ndo publicada) entre parénteses no texto.
Mencionar os dados disponiveis, sobre a fonte, apenas em nota de rodapé e
colocar as citacdes no prelo, por ultimo. (N&o incluir a fonte em listas de
referéncias).

Ex.:

...s80 poucos os estudos... (GOGEL, 1990, no prelo).

iv. Citacdo em lingua estrangeira: Quando € feita uma citagcdo em idioma estrangeiro,
(original), utiliza-se uma citacdo direta. Nesse caso indica-se a tradugcdo em
nota de rodapé.

v. Tradugcdo: Quando o texto citado for traduzido, faz-se uma citagéo indireta, seguido
da expresséao: traducdo nossa.

Ex.

Foi uma expl os «o dEKIN @982, taflucdo mossp)é] ( BE

E




Para enfatizar trechos da citacdo, deve-se destaca-los indicando esta alteracao
com a expressao grifo nosso entre parénteses, ap0s a chamada da citacdo, ou grifo do

autor, caso o destaque ja faca parte da obra consultada.

O Exemplos:

Al ...] para que n«o tenha | u glysicolaqug maag) misénas, (
verdadeiras amea-as '~ sociedade. o (SOUTO, 1¢
A[...] desejo de criar wuma | it er at endoa classidsenp
como manifesta-«o de passado colonial [...].

4.2.3 Sistema de chamada dos autores

Independente do tipo de citagdo adotada, a contextualizacdo criada é uma
continuacdo do raciocinio disponibilizado pela literatura consultada, sendo portanto,
necessario citar a fonte: dar crédito ao autor. As diretrizes adotadas por esta IES segue 0
sistema de chamada pelo autor do texto original (chamada autor/data). Enfatiza-se que a
NBR-10520 (2002), recomenda utilizar o sistema autor-data para as citagées no texto e o

sistema numérico para notas explicativas.

4.2.3.1 Chamada na citagéo indireta

Nas citacOes indiretas, a chamada do autor pode ser realizada no corpo do
texto ou ao término de uma interpretacdo, sendo, neste caso, desnecessario indicar o

nimero da pagina de onde a ideia foi extraida.

i. Quando autor Unico/pessoa:
Ex.:

Santos (2004) afirma que ...;

A leitura € o caminho para o conhecimento, conforme a observacao de Dutty (2007);

Ou, parafraseando i caixa alta, entre parentes:

O caminho para o conhecimento fundamenta-se na leitura (DUTTY, 2007);

ii. Quando existirem até dois autores:

E



Ex.:

Silva e Tavares (2007) observam que o a frequéncia de natimortos reduziu...;

ili. Quando existirem até trés autores:
Ex.

De acordo com Lino, Fugi e Conrado (2007) a previsdo é de sobrevivéncia ampla...;

Ou, parafraseando - caixa alta, entre parentes, separados por ponto-e-virgula:

Perante as observa-»es realizadas, h 8§ LINO; p

FUGI, CONRADO, 2007).

iv. Quando existirem mais de trés autores i usa-s e fiet al . 0
Ex.

Carvalho etal. (2006) concordam que a erliquiose esta emergente...;

Ou, parafraseando - caixa alta, entre parentes:

Diversos autores concordam que a erliquiose esta se comportando como uma doenca

emergente (CARVALHO et al., 2006).

v. Quando o autor é uma instituicao:
Ex.

Para a Ordem dos Advogados do Brasil (2004) a lei organica esta pautada...;

vi. Quando sem autoria ou sem instituicdo, faz-se a chamada pelo titulo da obra:
Ex.:

Em Teatro Aberto (1963), relata-se a emergéncia do teatro do absurdo.

vii. As chamadas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em anos
diferentes e mencionados simultaneamente, tém as suas datas separadas por
virgula.

Ex.:

De acordo com Kuhlthau (1988a, 1988b, 1988c, 1990, 1994, 1998), as pesquisas exploratorias e
descritivas predominam os métodos qualitativos e/ou quantitativos, e nas pesquisas causais ha

uma predominancia dos métodos quantitativos.
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viii. Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se as
iniciais de seus prenomes; se mesmo assim existir coincidéncia, coloca-se 0s
prenomes por extenso.

Ex.:

Barbosa, C. (1958) relata que...... e Barbosa, Céssio (1958) discordou desta informagdo ao
interpretar os dados mencionados por Barbosa, C. (1959) e as imagens publicadas por Barbosa,
Celso (1959).

4.2.3.2 Nas citacOes diretas

O texto é conservado na integra. Os autores sdo chamados no mesmo sistema
das cita¢cfes indiretas, entretanto, acrescenta-se o nimero da pagina de onde foi retirado
0 texto.

Ex.:

Bar bour e Scoth (1971, p. 35) descreve: 00 ¢

Oliveir a, Silva e Leonardo (1943, p . 145)
granitos porfirdides pequenos ® mui to cl ara. o

Segundo S8 et al. (1995, p. 27): A[]...] por

extensa e significativa parte da nossa exi st
i. Quando os autores citados aparecem terminando paragrafos, devem estar entre

parénteses e em caixa alta. O ponto finaliza a frase antes dos parénteses.

Ex.

AN«ko se mova, fa-a de conta que est8§ mortao.

Em sintese:

Citacéao Parafrase

um autor: Miro (2015) (MIRO, 2015)

dois autores: Miro e Biro (2015) (MIRO; BIRO 2015)

trés autores: Miro, Biro e Birobiro (2015) (MIRO; BIRO; BIROBIRO; 2015)

guatro ou mais autores: Miro et al. (2015) (MIRO etal., 2015)

4.2.3.3 Nas citacOes de entidade

Quando a autoria for atribuida a uma entidade, cita-se o nome de acordo com a

forma em que aparece na lista de referéncias, podendo ou ndo ser abreviada.
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Ex.

O ndmero de criangas obesas no mundo, com idade menor a 5 anos, ja chega aos 17,6 milhdes
(OPAS, 2003).

De acordo com a Pan American Health Organization (PAHO, 2003) o nUmero de criancas obesas
no mundo, com idade menor a 5 anos, ja chega aos 17,6 milhdes.

A situacao das criangas brasileiras de acordo com o UNICEF (2003) é considerada...

Dados da CETESB, em 2004, comprovam a auséncia de saneamento...
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5. ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

Todo documento académico (Relatdrio de atividades praticas ou Monografias)

sera composto por
elementos pré-textuais,
elementos  textuais e
elementos pos-textuais,
conforme exigencias
particulares de cada caso.
Vale ressaltar que tanto as
coordenacbes de curso
quanto os professores
orientadores tém
autonomia para deliberar
entre 0s itens opcionais e
obrigatorios.

A sequencia
deste roteiro ilustra todos
os itens na ordem em que
devem aparecer no
trabalho, quando
requisitados e a Fig. 4
exemplifica a sequencia
gue inclui a maioria dos
itens exigidos pela
Plataforma Brasil, aqueles
que desejam submeter
projetos. Vale ressaltar
gue o0s outros tipos de
trabalhos academicos
sofrerdo as  variacbes
entre 0s elementos

estruturais, sem

Figura 2 T Sequenciamento dos itens que compde um trabalho

académico, com énfase para a Monografia.
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Fonte: NBR 1472471 2006; 147247 2011 (2016).

entretanto, perder a sequencia entre 0s elementos textuais.
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Figua 3 7 Sequenciamento dos itens que compde um trabalho
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Figura 417 Sequenciamento dos itens que compde um trabalho académico, com énfase
para os projetos a serem submetidos ao CEUA.
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5.1. TIPOGRAFIA DOS TRABALHOS ACADEMICOS

A tipografia se refere ao conjunto de procedimentos artisticos e técnicos que
abrangem as diversas etapas da producdo grafica, desde a criacdo dos caracteres até a
impressédo e acabamento.

Nestas diretrizes orienta-se que a digitacdo das Monografias e projetos sejam
feitas em folha A4, utilizando letra Arial 12 para todos os textos, inclusive titulos, e letra
Arial 10 para as citacbes diretas, notas de rodapé e outros elementos gréaficos
secundarios ao texto principal.

Nesta fase da construcdo do trabalho académico, a formatacédo da pagina para
3 x 3 X 2 x 2 com espacamentos entre paragrafos em 0,0 pt, € indispensavel. Para este
processo no Word, use o0 sguema ©dE Paginao [na Abarr a
esquema de pagina A margem A personalizar margem A Sup.: 3; Esq.: 3; Inf.: 2; Dir.: 2
Il espacamento A Ant es 0O pt; Depoi s O pt]. Nor mal me |
realizado sobre o0 texto, torna-se necessario reajustar 0 espagcamento, pois
automaticamente ele adiciona espacos entre os paragrafos.

Figua5i Il l ustra-«o rel aci ona Hsguema debPaginndoa dd es pfoenrzrvarhe nrt «
m 1 Apresentagio do ManualRV3

3lelzlal{e] BASE INSERIR ESTRUTURA ESQUEMA DE PAGI REFERENCIAS REVER VER Nitro Pro
ﬂj r‘ﬂD} [E % "= Quebras ~ Avan;o pacamento =

{ONUmeros delinha~ 3= Esquerda: 0cm : 12 Antes: 0 pt : —
Margens Orientagdo Tamanho Colunas ~ . = - | P
v - - - bc Hifenizagdo ~ =¢€Direita: [0 cm +=Depois: {0 pt b

Pgsicao Moldar Trazer
Texto~ Diant
Ultima Definicdo Personalizada i Pardgrats
Sup: 3cm Inf. 2cm
Esq: 3am Dir:  2Zcm

2]

Normal
Sup: 25cm Inf: 2,5¢cm
Esq: 3 acm Dir: 3cm

5.1.1 Tipografia dos trabalhos acad

Estreita
Sup: 127cm Inf: 1,27 cm
Esq: 127cm Dir: 127 cm

A tipografia se refere ao ¢

que abrangem as diversas etapas

Moderada
Sup: 254cm Inf: 254 cm caracteres até a impressado e acabam
Esq: 191 cm Dir: 191 cm

Nestas diretrizes orienta-s

Larga . . .
Su:: 254cm Inf:  254cm sejam feitas em folha A4, utilizando
Esq: 508 cm Dir: 5,08 cm

titulos, e letra Arial 10 para as citagot

Espelhada . §
m Superior2.54 cm  Inferior: 254 cm graficos secundarios ao texto principa

Interier: 3,18 cm  Exterior: 2,54 em

Personalizar Margens...

Fonte: Office (2013).
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5.1.1 Elementos pré-textuais

Os componentes pré-textuais de documento académico devem ser dispostos
na pagina de acordo com as normas ABNT, as quais séo listadas neste manual, a fim de
se obter a organizacdo de seus espacos, e, principalmente, para uma aparéncia

homogénea, clara e limpa, como dever ser para qualquer trabalho dessa natureza.

51.1.1 Capa, encademacdo e lombada

Os documentos académicos deverdao ser encadernados de forma padronizada
e as coOpias exigidas do estudante devem ser de responsabilidade dos mesmos.

Conforme a ABNT NBR 14724:2005, a Capa deve conter como elementos
obrigatdrios as informacdes transcritas na seguinte ordem:

a) nome da instituicdo (opcional);

b) nome do autor;

c) titulo;

d) subtitulo, se houver;

e) nimero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada capa a
especificacdo do respectivo volume);

f) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

g) ano de depdsito (da entrega).

Tanto a folha encadernada, quanto a ndo encadernada serdo redigidas na
seguinte distribuicdo (todos em fonte Arial 12 e espacejamento simples):
1. INSTITUICAO - centralizado, caixa alta (maitsculo), negrito, no topo da pagina - abaixo
da logomarca da instituicdo (para a folha ndo encadernada);
2. CURSO - centralizado, caixa alta (maiusculo), negrito, na linha subsequente;
3. AUTORES - centralizado, caixa alta (maiusculo), negrito, iniciando na linha 06;
4. TITULO: Subtitulo - centralizado, caixa alta (maitsculo) - para o titulo; e somente a
primeira letra inicial mailscula i para o subtitulo, sem negrito, iniciando na linha 16;

5. CIDADE/ANO - centralizado, caixa alta (maiusculo), negrito, na base da pagina.
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Figura 671 lustracdo exemplificando a tipografia geral e formatacdo da capa

Fonte: ABNT NBR 14724:2005 (2016).

A encadernacdo é uma reproducao grafica da Capa em papel especial, o que
lhe confere resisténcia, cor e arte. A cor da capa da Monografia é escolhida conforme a
cor indicativa do curso de graduacdo (Quadro 13) e a letra é gravada em dourado.

A Lombada é um elemento opcional, entretanto quando presente, deve conter:
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